Administra FOA - 2012

I Congresso de Administragao da FOA - UNESP
23 e 24 de fevereiro de 2012
Anfiteatro do Campus
Das 8 as 12 e das 14 as 18 horas

ADMINISTRA FOA
unesp®

ANAIS

Arch Health Invest 2012; Especial (Proceedings of the | Congresso de Administracédo da FOA- UNESP) ISSN 2317-3009 ©- 2012



EDITORIAL

E com grande satisfacdo que organizamos o | Congresso de
Administracdo da Faculdade de Odontologia de Aracatuba - UNESP
(ADMINISTRA FOA).

Seguindo o preceito l6gico de que o maior patriménio de uma Instituicéo
€ constituido pelas pessoas que nela trabalham, essa € uma forma de privilegiar esse
patrimdnio, possibilitando o aprimoramento de todos os envolvidos.

Nesta primeira edicdo o objetivo do Congresso € promover ampla
divulgacdo das atividades exercidas pelos servidores técnico-administrativos para o
conhecimento da area de atuagdo dos diversos setores da Faculdade, incluindo os
departamentos de ensino.

Assim, ao conhecermos o todo teremos condicdes de avaliar o
comprometimento e a importancia individual, de cada um de nés, para 0 bom
funcionamento da nossa unidade universitéria.

Bom Congresso a todos!

Comissao Organizadora

23 de fevereiro de 2012
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PROGRAMACAO

23/02 Quinta-feira | 08h00-08h30 | Abertura oficial
08h30-08h50 | Departamento de Ciéncias Basicas (DCB)
08h50-09h10 | Departamento de Patologia e Propedéutica Clinica
(DPPC)
09h10-09h30 | Departamento de Materiais Odontolégicos e Pritese
(DMOP)
09h30-09h50 | Departamento de Odontologia Restauradora (DOR)
09h50-10h10 | Departamento de Odontologia Social e Infantil (DOIS)
10h10-10h40 | Intervalo
10h40-11h00 | Departamento de Cirurgia e Clinica Integrada (DCCI)
11h00-11h50 | Divisdo Técnica Académica
(Secéo Técnica Académica, Se¢do Técnica de
Graduagéo, Sec¢édo Técnica de P6s-Graduagao, Segao
Técnica de Apoio ao Ensino e a Pesquisa e Comité de
Etica em Pesquisa)
11h50-12h00 | Perguntas
23/02 Quinta-feira | 14h15-14h30 | Divisdo Técnica Administrativa
14h30-14h45 | Secéo Técnica de Contabilidade
14h45-15h00 | Secdo Técnica de Financas
15h00-15h15 | Secéo Técnica de Materiais
15h15-15h30 | Sec¢é&o Técnica de Desenvolvimento e Administragdo de
Recursos Humanos
15h30-15h45 | Area de Pagamento de Pessoal
15h45-16h00 | Perguntas
16h00-16h30 | Intervalo
16h30-17h00 | Secdo Técnica de Triagem, Emergéncia e Documentacdo
17h00-17h15 | Secéo Técnica de Saude
17h15-17h30 | C.C.l.
17h30-17h45 | Secéo Técnica de Comunicacdes
17h45-18h00 | Perguntas
24/02 Sexta-feira 08h00-08h30 | Servigo de Biblioteca e Documentacéo
(STATI, STRAUD)
08h30-08h45 | Servico Técnico em Informética
08h45-09h00 | Dir. de Servico de Atividades Auxiliares
09h00-09h30 | Secao de Atividades Auxiliares (Setor de Biotério, Setor
de Transporte e Vigilancia, Setor de Zeladoria)
09h30-09h45 | Secdo de Conservacdo e Manutencéo
09h45-10h00 | Perguntas
10h00-10h30 | Intervalo
10h30-10h45 | Assessoria Departamentos
10h45-11h00 | Assessoria Diretoria
11h00-11h20 | CAOE
11h20-11h40 | COB
11h40-12h00 | Perguntas
24/02  Sexta-feira 14h00-14h15 | Laboratérios DCB

14h15-14h30

Laboratérios DPPC

14h30-14h45

Laboratérios DMOP

14h45-15h00

Laboratérios DOR

15h00-15h15

Laboratérios DOIS

15h15-15h30

Laborat6rios DCCI

15h30-15h45

Coral da UNESP

15h45-16h15

Perguntas

16h15-18h00

Encerramento das atividades
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ORGANOGRAMA DA FACULDADE DE ODONTOLOGIA

Ana Maria Pires Soubhia*
Wilson Roberto Poi

Para o melhor entendimento do funcionamento da Faculdade de Odontologia de Aragatuba é importante
conhecer o Organograma da Unidade, apresentado a seguir, que estabelece a relacdo de dependéncia
entre os diversos setores.

ORGANOGRAMA - CAMPUS DE ARACATUBA

REITORIA

CONGREGAGAO

| CPE | | CPP | | CPEU |

DIRETORIA
| | | | | I

| DCCI | | DCB | | DMOP | | DOIS | | DOR || DPPC || CcoB || CAOE |

DTAd STI DTA STBD DSAA

SA
P | STATI l— | SAA l—

S

=

STDRH

STTED

STAEPE Stz

STCom

T
Lz
;

Q
Q

Comissbes Assessoras

CPE Comisséo Permanente de Ensino

CPEU Comisséo Permanente de Extensédo Universitaria

CPP Comissdo Permanente de Pesquisa

Unidades Auxiliares

CAOE Centro de Assisténcia Odontolégica a Pessoa com Deficiéncia
SA S¢. de Administracédo

COB Centro de Oncologia Bucal

Departamentos

DCB Departamento de Ciéncias Béasicas

DCCI Departamento de Cirurgia e Clinica Integrada

DMOP Departamento de Materiais Odontolégicos e Prétese

DOIS Departamento de Odontologia Infantil e Social

DOR Departamento de Odontologia Restauradora

DPPC Departamento de Patologia e Propedéutica Clinica
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Divisdes Técnicas

DTAd Divisdo Técnica Administrativa
CClI Centro de Convivéncia Infantil
STC S¢. Técnica de Contabilidade

STCom  Sc. Técnica de Comunicagdes
STDARH Sc. Técnica de Desenvolvimento e Administragdo de Recursos Humanos

STF S¢. Técnica de Financas

ST™M S¢. Técnica de Materiais

STS S¢. Técnica de Salde

STTED  Sc. Técnica de Triagem, Emergéncia e Documentagao
DTA Diviséo Técnica Académica

STG S¢. Técnica de Graduacéo

STA S¢. Técnica Académica

STAEPE Sg. Técnica de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extenséo
STPG S¢. Técnica de Pés Graduagao
Diretorias de Servigo

DSAA Diretoria de Servico de Atividades Auxiliares
SCM Sc. de Conservacédo e Manutengéo
SAA Sc. de Atividades Auxiliares
StTV Setor de Transporte e Vigilancia
StB Setor de Biotério
Stz Setor de Zeladoria
STBD Servi¢o Técnico de Biblioteca e Documentagéo
STRAUD Sg. Técnica de Referéncia, Atendimento ao Usuério e Documentagédo
STATI Sc. Técnica de Aquisi¢éo e Tratamento da Informacéo
STI Servico Técnico de Informatica.

Essa orientacdo também pode ser observada no Estatuto da UNESP apresentada, de forma
resumida, a seguir: CAPITULO IlI: Da Administragéo das Unidades Universitarias. Artigo 38: A
administracdo das Unidades Universitarias tera como 6rgéos: | - a Congregacéo; Il - a Diretoria.
Paragrafo Unico - A estrutura administrativa de cada Unidade Universitaria sera fixada por ato
do Reitor, ouvido o CADE. SECAO | Da Congregacdo Artigo 39: A Congregacdo, 6rgéo
deliberativo e normativo em matéria de ensino, pesquisa, extensdo universitaria e
administragdo, tem a seguinte composi¢ao: | - o Diretor, seu presidente nato; Il - o Vice-Diretor;
lll - os Chefes de Departamento; IV - os supervisores das Unidades Auxiliares; V - cinco
representantes docentes; VI - um representante da associacdo docente local; VII - um
representante dos coordenadores de curso de Graduacgdo; VIII - um representante dos
coordenadores de Programas de Pdés-Graduacdo; IX - um representante docente de cada
Comisséo Permanente; X - representantes discentes, na proporgéo de quinze por cento do total
dos membros docentes, sendo um representante da entidade estudantil maxima da Unidade; XI
- representantes do corpo técnico e administrativo, na proporgao de quinze por cento do total
dos membros docentes, sendo um indicado pela associacdo local de servidores da Unidade
Universitaria. A Congregacdo tera as seguintes comissfes permanentes: | - Comisséo
Permanente de Ensino; Il - Comissdo Permanente de Pesquisa; Il - Comissdo Permanente de
Extensdo Universitaria. Da Diretoria Artigo 46: A Diretoria da Unidade Universitaria sera
exercida pelo Diretor, auxiliado pelo Vice-Diretor, ambos professores da Unesp portadores, no
minimo, do titulo de Doutor, escolhidos por meio de consulta & comunidade da Unidade
Universitaria, cujos resultados serdo homologados pela Congregacédo. § 10 - Os mandatos do
Diretor e do Vice-Diretor serdo de quatro anos e coincidentes, vedado o exercicio de mandatos
consecutivos. § 20 - O Diretor serd substituido em suas faltas, impedimentos e vacéncia pelo
Vice-Diretor. § 30 - No impedimento do Diretor e do Vice-Diretor, a Direcdo serd exercida por
docente indicado pela Congregacdo nos termos do inciso XVI do artigo 41. SECAO Il Dos
Departamentos Artigo 50: O Departamento é a unidade basica da estrutura universitaria e
integra, para efeito de organizagéo didatico-cientifica e administrativa, disciplinas afins de um
campo do conhecimento. Artigo 53 S&o 6rgdos de administracdo do Departamento: | -
Conselho de Departamento; Il - Chefia. Artigo 57 A funcdo executiva, em nivel de
Departamento, sera exercida pelo Chefe, auxiliado pelo Vice-Chefe. Com essas informacgfes
condensadas € possivel compreender o funcionamento da nossa unidade universitaria.
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DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BASICAS

Claudio Aparecido Casatti*
Jodo César Bedran de Castro
Alaide Gongalves
José Américo de Oliveira
Joéo Carlos Callera
Rita Cassia Menegati Dornelles
Edilson Ervolino
Ana Claudia Stevanato Nakamune
Wilson Galhego Garcia
Roelf Justino Cruz Rizzolo
Paulo Roberto Botacin
Sandra Helena Penha de Oliveira
Cristina Antoniali Silva
Doris Hissako Sumida

O Departamento de Ciéncias Basicas foi constituido pela fusdo dos Departamentos de
Morfologia e Ciéncias Fisiologicas, ocorrida em 1999. Atualmente, oferece doze disciplinas
obrigatérias (Anatomia, Bioquimica, Ciéncias Sociais Aplicadas a Odontologia, Farmacologia,
Fisiologia, Histologia-Embriologia) e quatro optativas (Principios da Integra¢éo Basica e Clinica,
Disciplina de Projetos Especiais) oferecidas entre o primeiro e o quarto anos do Curso de
Odontologia Integral e Noturno. O quadro de servidores é constituido por quatorze servidores
docentes (trés Professores Titulares, quatro Professores Adjuntos, sete Professores Doutores)
e seis servidores técnico-administrativos. As disciplinas oferecidas visam disseminar
conhecimentos béasicos na &rea de ciéncias da saude, referente a organizacdo anatdmica,
microscépica, funcional, bioquimica, comportamental e atividade farmacolégica; indispensaveis
para a assimilacdo e execucdo de tarefas de prevencdo, diagnostico e tratamento na clinica
odontoldgica. Uma consideravel parcela dos docentes esta vinculada em Programas de Pés-
Graduacdo, principalmente no Programa Multicéntrico em Ciéncias Fisiolégicas (iniciado em
2008), Programa de PoOs-Graduagdo em Odontologia (UNESP) e de outras universidades
publicas (USP). Atualmente, estes docentes orientam 25 alunos de iniciagdo cientifica, 15
mestrandos, 4 doutorandos, 2 pds-doutorados e 6 trabalhos de concluséo de curso (TCC) (ano-
base: 2011). Os docentes desenvolvem trabalhos cientificos em aproximadamente dez linhas
de pesquisa abrangendo quase todos os sistemas (nervoso, gastrointestinal, respiratorio,
reproducéo, enddcrino, musculo-esquelético, renal e imunoldgico). A captacdo de recursos
financeiros extra-universitarios para suporte o desenvolvimento dos diferentes projetos de
pesquisa foi de aproximadamente R$ 500.000,00 (ano-base: 2011). Foram publicados 33
artigos cientificos completos em revistas indexadas com fator de impacto (ano-base: 2011) e
diversos resumos em congressos. As atividades de extensdo tém sido incentivadas e
ampliadas nos ultimos anos. No ano de 2011 foram desenvolvidas 12 atividades extensionistas
diversas. Dentre estas podemos destacar a “Semana de Prevengédo da Hipertensdo e Saude”
(27 edicbes), “Popularizacdo da Cultura Cientifica para Criangcas e Adolescentes (Semana
Nacional de Ciéncia e Tecnologia)’, “Fundamentos Basicos de Biologia para professores e
alunos da rede estadual de ensino (Aracatuba e Birigui)”, “Atividades de atencdo aos menores
carentes e familiares (saude bucal)’, “Nogdes de Anatomia Humana em Pronto-Socorrismo
para a Corporacdo de Bombeiros de Aracatuba e Birigui®, “Laudos periciais do Instituto Médico
Legal de Aracatuba”, além de artigos sobre o letramento cientifico da populacdo de temas de
importancia a saude, divulgados pela midia regional. No Departamento também esté vinculado
o Ndcleo de Procriagdo dos Macacos-Prego que mantém animais da espécie Cebus apella,
oriundos de éareas de preservacdo local, além de inUmeros capturados e transferidos pela
CESP na década de 80. Estes animais séo utilizados, em circunstancias especiais, em projetos
de pesquisa que necessitam de estudos comparativos na escala filogenética. A formacéao
académico-cientifica oferecida pelos docentes e disciplinas do Departamento de Ciéncias
Béasicas aos alunos do curso de graduacdo ou dos estagios cientificos permitem que os
discentes possam desenvolver suas atividades pré-clinicas e clinicas com seguranga,
capacidade para tomar decisbes e flexibilizar os procedimentos de acordo com as
necessidades do paciente.
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DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA E PROPEDEUTICA CLINICA

Alvimar Lima de Castro
Ana Claudia Okamoto
Ana Maria Pires Soubhia
Antdnio Augusto Ferreira de Carvalho
Eder Ricardo Biasoli
Elaine Cristina Francischini Ferreira
Elerson Gaetti Jardim Junior
Gilberto Aparecido Coclete
Glauco Issamu Miyahara
Jodo Batista Vieira
José Marcelo Tramarin
Leda Maria Pescinini Salzedas
Marcelo Macedo Crivelini*
Marli Barbosa dos Santos
Miriam Regina Mouro Ferraz Lima
Renata Callestini Felipini
Robson Varlei Ranieri

O Departamento de Patologia e Propedéutica Clinica (DPPC) é composto por 17 servidores,
dos quais 11 sao docentes e 06 técnico-administrativos que atuam nas atividades de ensino,
pesquisa, extensdo e administracdo universitaria. ENSINO: as disciplinas ministradas na
GRADUACAO s&o: Microbiologia e Imunologia Basicas, Microbiologia Bucal, Patologia Geral,
Patologia Bucal, Radiologia Odontolégica e Imaginologia, Estomatologia. Disciplinas
ministradas na POS-GRADUACAO (ANO 2011): Epidemiologia e Patologia Dento-Maxilo-
Facial, Clinica de Estomatologia, Métodos Moleculares e Convencionais no Diagndstico de
Enfermidades da Regido da Cabeca e Pesco¢co Pesquisa em Diagnéstico Bucal, e Pesquisa
em Diagnostico Bucal Avancada. O objetivo comum destas disciplinas é proporcionar ao aluno
0 estudo das doencas de interesse da odontologia, bem como as técnicas que visam obter
informacdes para orientar o diagnostico e tratamento. As disciplinas da graduacdo sdo
ministradas entre o primeiro e terceiro ano do curso integral e noturno, sobretudo no segundo
ano. PESQUISA: existem trés linhas de pesquisa no DPPC: 1- Epidemiologia e patologia
dento-maxilo-facial; 2- Biopatologia e; 3- Métodos diagndsticos. A partir delas varios trabalhos
cientificos foram produzidos e publicados, o que contabilizou nos Ultimos trés anos, 120
participagfes dos docentes como autores ou coautores de artigos cientificos completos, e 767
participagfes em resumos de anais de eventos cientificos. Para auxiliar as pesquisas, recursos
financeiros foram captados junto a 6rgdos de fomento, o que permitiu adquirir diversos
equipamentos de alto custo, destacando-se microscopios de multipla observacao, microscépio
de captura de imagem e software, aparelhos termocicladores, capelas de fluxo laminar,
aparelhos para eletroforese, freezeres -30°C e -80°C, estufas, microcentrifugas, microtomos,
histotécnico, gaiolas e estantes para biotério, equipamentos de imagem radiografica digital, um
laboratério completo de imunohistoquimica, computadores, entre outros. A maioria dos
docentes atua em Programas de P6s-Graduagédo, na qualidade de orientador ou colaborador.
EXTENSAO UNIVERSITARIA: esta atividade destaca-se no DPPC pela variedade de servigos
e numero de pessoas beneficiadas, consistindo no atendimento clinico de pacientes de
Aracatuba e regido, bem como na execucédo de exames complementares para diagnoéstico. Os
servicos prestados sdo: 1) Exame micolégico, bacteriolégico, antibiograma de material
biolégico proveniente da cavidade bucal (307 laudos emitidos em 2011); 2) Servico de
Histopatologia e Citopatologia no diagnéstico de lesGes da regido buco-maxilo-facial (269
laudos emitidos em 2011); 3) Servico de Radiologia Odontoldgica (6.535 radiografias em 2.140
pacientes atendidos em 2011); 4) Atendimento de pacientes com exame clinico, teste de
diagnostico, exames complementares e protocolo terapéutico; (350 pacientes atendidos
individualmente em 2011). As atividades de extensdo proporcionam a obtencdo de valioso
material biolégico para pesquisas. Exemplo disso € o acervo de 24.465 bidpsias e 5.069
citologias esfoliativas do Laboratdrio de Patologia, arquivados desde 1964, totalizando quase
30 mil exames. Ainda na atividade de extensdo, o DPPC é responsavel por organizar o evento
denominado “Encontro de Estomatologia”, destinado a graduandos, pds-graduandos e
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profissionais interessados em aperfeicoar e atualizar seus conhecimentos no diagndstico e
tratamento das doencas bucais. O Encontro é de ambito regional e ocorre anualmente desde
1997, nos meses de outubro/novembro. O Departamento também organizou nos anos de 2002
e 2009 a Jornada Académica de Aracatuba e Simposio de Pos-Graduagéo, ambos realizados
no Centro de Convencdes do Hotel Riviera de Aracatuba. ADMINISTRACAO: Os docentes do
DPPC sempre se empenharam em colaborar com a administracdo da FOA. Destacamos a
participacdo dos professores Ronaldo Maia Melhado, Eder Ricardo Biasoli e Ana Maria Pires
Soubhia como vice-diretores, e Ana Maria Pires Soubhia como atual diretora.
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DEPARTAMENTO DE MATERIAIS ODONTOLOGICOS E PROTESE

Stefan Fiuza de Carvalho Dekon*
Adriana Cristina Zavanelli
Daniela Micheline dos Santos
Débora de Barros Barbosa
Eduardo Passos Rocha
Eduardo Piza Pellizzer
Fellippo Ramos Verri
Humberto Gennari Filho
José Vitor Quinelli Mazaro
Marcelo Coelho Goiato
Maria Cristina Rosifini Alves Rezende
Paulo Henrique dos Santos
Paulo Renato Junqueira Zuim
Renato Salviato Fajardo
Wirley Goncalves Assungao

O Departamento de Materiais Odontolégicos e Prétese da Faculdade de Odontologia de
Aracatuba é constituido por Disciplinas de conteldo essencialmente clinico, entretanto, suas
atividades contemplam trés areas de atuacdo, Ensino, Pesquisa e Extensdo, que sustentam a
Universidade Estadual Paulista - UNESP. Em um passado ndo muito distante, foi o
Departamento com maior nimero de professores titulares em nossa unidade, porém hoje em
dia conta somente com um professor titular, que presta servicos de Assessoria na Reitoria,
motivo de grande satisfacao ndo s6 em nosso setor como em toda nossa Unidade. Através dos
esforcos dos nossos professores, tem havido ao menos a reposi¢cdo no quadro de docentes,
em virtude das aposentadorias, e hoje merece destaque a produtividade cientifica (Prope,
2010), inclusive contando com varios projetos financiados por Agéncias de Fomento (FAPESP,
CNpQ), o que permitiu a aquisicdo de inUmeros equipamentos de pesquisa. Um dos maiores
problemas enfrentados, no entanto, diz respeito ao quadro de servidores que apresentou
grande redugdo em virtude de aposentadorias além de outros fatores. O intuito dessa
explanacé@o € mostrar um pouco das atividades desenvolvidas por esse Departamento.
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DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA

André Luiz Fraga Briso*
Luciano Tavares Angelo Cintra
Eloi Dezan Junior
Renato Herman Sundfeld
Mirela Sanae Shinohara
Sandra Rahal Mestrener
Pedro Felicio Estrada Bernabé
Mauro Juvenal Nery
José Arlindo Otoboni
Jodo Eduardo Gomes Filho
Silvio José Mauro
Ricardo Coelho Okida
Laumer Pedro A. S. Quintella
Mara Antdnio Monteiro de Castro
Peterson Moura
Claudia Neves Correa
Francisca Rosa Fornagero
Nelci Vieira
Neuza Angélica dos Santos

O Departamento de Odontologia Restauradora é constituido pelas Disciplinas de Dentistica e
Endodontia. A Disciplina de Dentistica tem a missdo de habilitar os alunos a atuarem na
cariologia clinica, executarem diferentes técnicas restauradoras e promoverem a saulde
também pela melhoria estética. O seu contetdo extenso e a necessidade de desenvolvimento
de diversas habilidades fazem com que seja ministrada em diferentes momentos do curriculo
escolar e apresente a maior carga horéria da graduacdo. A Disciplina de Endodontia tem como
objetivo fornecer ensinamentos tedricos e préticos para que o aluno domine perfeitamente a
etiologia, o diagnéstico, a prevencdo e o tratamento das alteracbes pulpares e as suas
consequéncias, visando a formacédo do profissional clinico geral. Compete a Endodontia a
nobre missado de aliviar a dor dos pacientes e aplicar as diversas formas de manejo do tecido
pulpar. As duas disciplinas atuam na extensdo universitaria oferecendo cursos de
Aperfeicoamento, Difusdo Cultural e Especializagdo. As disciplinas também apresentam
docentes vinculados a dois programas de Pés Graduacédo Stricto Sensu e oferecem Cursos de
Mestrado e Doutorado nas suas areas. A pesquisa sempre foi muito valorizada entre os
docentes e este fato resultou na captacéo de recursos junto aos érgédos de fomento, parcerias e
mais de 500 artigos cientificos publicados em periédicos nacionais e internacionais.
Historicamente, véarios docentes do Departamento contribuiram para o fortalecimento da
imagem da Faculdade de Odontologia de Aracatuba, merecendo especial destaque o0s
Professores: Eugénio Zerlotti, Roberto Holland, Valdir de Souza, Miguel Russo e Jorge
Komatsu. Atuando de forma decisiva na gestdo universitaria, este Departamento teve 4
diretores nos ultimos 35 anos. Atualmente, o departamento € composto por 01 Assessor
Administrativo (Peterson Moura), 04 Assistentes de Suporte Académico (Claudia Neves Correa,
Francisca Rosa Fornagero, Nelci Vieira e Neuza Angélica dos Santos) e 14 docentes, sendo 8
na Dentistica (Renato Herman Sundfeld, André Luiz Fraga Briso, Sandra Rahal Mestrener,
Silvio José Mauro, Ricardo Coelho Okida, Mirela Sanae Shinohara, Laumer Pedro A. S.
Quintella e Mara Anténio Monteiro de Castro) e 6 na Endodontia (Pedro Felicio Estrada
Bernabé, Mauro Juvenal Nery, José Arlindo Otoboni, Jodo Eduardo Gomes Filho, Eloi Dezan
Junior e Luciano Tavares Angelo Cintra).
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DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA INFANTIL E SOCIAL

Alberto Carlos Botazzo Delbem
Ana Paula Dossi
Arténio José Isper Garbin
Célio Percinoto
Cléa Adas Saliba
Eduardo César Almada Santos
Francisco Antonio Bertoz
Juliano Pelim Pessan
Marcos Rogério de Mendoncga
Maria Lucia Marcal Mazza Sundefeld
Osmar Aparecido Cuoghi
Renato Moreira Arcieri
Robson Frederico Cunha*
Ronald Jefferson Martins
Sandra Maria H. C. Avila de Aguiar
Suzely Adas Saliba Moimaz
Tania Adas Saliba Rovida

O Departamento de Odontologia Infantil e Social (DOIS) foi constituido em 1998, apds a fuséo
do Departamento de Clinica Infantil com o Departamento de Odontologia Social. E composto
pelas areas da Odontologia Preventiva e Social, Odontopediatria e Ortodontia, as quais
apresentam as seguintes disciplinas: Salde Coletiva, Odontologia Legal e Bioética, Orientacao
Profissional, Bioestatistica e Informatica, Odontopediatria, Ortodontia Preventiva e Assisténcia
Odontoldgica Integrada a Pacientes Especiais. Disciplinas que compfem o departamento:
Saude Coletiva I; Salde Coletiva II; Odontologia Legal e Bioética; Orientacao Profissional I;
Orientagdo Profissional |lI; Bioestatistica e Informética; Odontopediatria |; Odontopediatria Il;
Odontopediatria; Ortodontia Preventiva; Assisténcia Odontologica Integrada a Pacientes
Especiais. Considera¢des sobre a insercdo na grade curricular: Devido ao amplo elenco de
disciplinas que apresenta, o departamento insere-se de forma Unica, em todos os anos letivos
do curso de graduacdo tanto do periodo diurno quanto do noturno. As disciplinas da area de
Odontologia Preventiva e Social estdo distribuidas ao longo de todo o curso e as de Ortodontia
e Odontopediatria sdo ministradas nos periodos finais do curso. Inser¢do dos docentes em
Programas de Pés-Graduagao: Todos os docentes do Departamento de Odontologia Infantil e
Social estdo inseridos em programas de Pdés-Graduagdo stricto sensu. Os programas Sao:
Odontologia Preventiva e Social; Ciéncia Odontoldgica; Odontologia. Possui dois programas de
pés-graduacdo lato sensu, na &rea de Odontopediatria e Ortodontia. Linhas de pesquisa:
Administracdo e Politicas Publicas de Saude; Bioética e Saude Coletiva; Prevencdo e
Educacdo em Saude Bucal; Epidemiologia em Saude Bucal; Ensino Odontoldgico; Crescimento
e desenvolvimento somético e psicolégico da crianga; Prevencdo da cérie dentaria; Reacdo
pulpar, materiais restauradores, tratamentos endodbnticos e traumatismo dentério;
Movimentacdo dentaria e deformidades dento-faciais. Projetos de extensdo: Programa de
Saude Bucal do Idoso; Programa de Atengdo Odontologica a Gestante; Programa de
Promocdo de Salde Bucal de Pré-Escolares no Municipio de Aracatuba; Programa de
Vigilancia do Teor de Flior nas Aguas de Abastecimento Publico; Assessoria aos Municipios
no Planejamento, Execucao e Avaliacdo dos Programas de Saude Bucal; Andlise e orientacdo
dos infortinios que acometem cirurgides-dentistas que trabalham na rede publica; Ginastica
laboral aplicada ao cirurgido-dentista; O descarte do lixo por profissionais de salde e o seu
impacto no meio ambiente; Orienta¢cdes sobre as normas de biosseguranca da vigilancia
sanitaria na préatica odontolégica, como forma de evitar riscos a salde do profissional, do
paciente e da comunidade; A musica associada as necessidades terapéuticas de pacientes
com deficiéncia; Céo Cidaddo Unesp; Ortodontia Infantil; Cultura no Departamento. Eventos
organizados: Encontro de Salde Coletiva e Bioética; Workshop de Pés-Graduacdo em
Odontologia Preventiva e Social; Encontro dos Projetos de Extensdo em Saude Coletiva;
Encontro Nacional de Odontologia para bebés; Organizacdo da Jornada Académica da
Faculdade de Odontologia de Aracatuba. Resumo com a producdo bibliografica do
departamento: Seguindo as linhas de pesquisa mencionadas, o departamento apresenta
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intensa producédo cientifica, alavancada pela participagcdo docente nos programas de pds-
graduacdo. No ano de 2011, os docentes do departamento publicaram 50 artigos. Resumo com
a captacao de recursos externos pelo departamento: Em decorréncia da efetiva participacéo
docente me programas de pés-graduacdo, o departamento exibe muito boa captacdo de
recursos externos, o que vem propiciar melhoria na formacédo discente e docente. As
informacdes apresentadas a seguir referem-se a captacdo externa dos docentes do
departamento pertencentes ao programa de Pés-graduacédo em Ciéncia Odontoldgica. Desde o
inicio de suas atividades, no comeco dos anos 90, o referido programa obteve R$ 1.000.000,00
de reais em auxilio, principalmente CAPES para aquisicdo de material para pesquisa, incentivo
a pesquisa, participacdo docente em congressos. Ainda neste periodo as bolsas de Mestrado e
Doutorado perfizeram um total aproximado de R$ 500.000,00 reais, sendo R$ 300.000,00 para
alunos de doutorado e R$ 200.000,00 para os de Mestrado. Verbas captadas para auxilio a
pesquisa e desenvolvimento de projetos totalizam R$ 900.000,00 reais. Finalmente, a captagéo
de recursos por meio de bolsas nas modalidades de iniciacdo cientifica, mestrado e doutorado
e PQ, oriundas de CNPQ e FAPESP, somam R$ 1.000.000,00 reais. Totalizando, sdo R$
2.400.000,00 reais de recursos. Consideracoes finais: O departamento de Odontologia Infantil e
Social insere-se na odontologia interessada com a formacéo integral do aluno de graduacéo,
destacando o ensino, a pesquisa e extensdo, especialmente nas areas de educacdo e
prevencéo, bem como no tratamento buco-dentério e das alteracdes ortoddnticas. Por atuar
nestas areas em pacientes de todas as faixas etarias, nas mais diversas situagcbes (bebé,
crianga, adolescente, adulto e idoso), propicia ao aluno um desenvolvimento amplo do
conhecimento da profissdo odontoldgica.
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DEPARTAMENTO DE CIRURGIA E CLINICA INTEGRADA

Alessandra Marcondes ARANEGA*
Alvaro Francisco Bosco
Ana Paula Farnezzi Bassi
Celso Koogi Sonoda
Daniela Atili Brandini de Weert
Daniela Ponzoni
Denise Pedrini Ostini
Francisley Avila Souza
Idelmo Rangel Garcia Junior
José Carlos Monteiro de Castro
José Ricardo Kina
Leticia Helena Theodoro
Maria José Hitomi Nagata
Osvaldo Magro Filho
Paulo Sérgio Perri de Carvalho
Sbnia Regina Panzarini Barioni
Wilson Roberto Poi

O Departamento de Cirurgia e Clinica Integrada (D.C.C.l.) da Faculdade de Odontologia do Campus
de Aracatuba, como unidade bésica da estrutura universitaria, para efeito de organizacédo didatico-
cientifica e administrativa, integra as disciplinas de Cirurgia e Traumatologia Bucomaxilofacial
(CTBMF), Clinica Integrada, Periodontia e Implantodontia. O objetivo do presente trabalho é informar
como o Departamento de Cirurgia e Clinica Integrada da Faculdade de Odontologia do Campus de
Aracatuba é constituido e como tem desenvolvido suas atividades de ensino, pesquisa, extensao e
gestdo. O D.C.C.I. é constituido, atualmente, por 17 docentes e 6 servidores técnico-administrativos,
desenvolvendo atividades de ensino (graduacdo e poés-graduacdo) em ambos 0s cursos de
Odontologia (integral e noturno). Seus docentes ministram aulas tedricas e préaticas para 110 alunos
de graduacgdo, anualmente, nas disciplinas de CTBMF (180 horas por curso), de Clinica Integrada
(240 horas por curso), de Periodontia (180 horas por curso) e de Implantodontia (30 horas por curso).
Como atividades de pés-graduacgio, o departamento tem atuado em cursos “stricto sensu” em nivel
de mestrado e doutorado nas areas de concentracdo de suas quatro disciplinas departamentais,
além dos cursos “lato sensu”, os quais sao abertos periodicamente. Desenvolve atividades de
pesquisa, as quais proporcionam grandes reflexos nacionais e internacionais. O D.C.C.l. capta
recursos na area da pesquisa ha anos, chegando a atingir no ano de 2011 valor aproximado de
R$400.000,00, sendo que 75% foram captados por docentes da disciplina de periodontia
aprimorando, consideravelmente, a pesquisa da respectiva area de concentracdo. Como atividades
de gestao, seus docentes estdo engajados em Vvarios cargos e comissdes institucionais, chefiando ou
coordenando cargos como a vice-direcao e comissées como o Conselho do Curso de Graduacgéo e o
Conselho do Curso do programa de Pds-graduagdo em Odontologia da Faculdade de Odontologia do
Campus de Aracatuba. Como atividades de extensdo, os servidores séo vinculados aos projetos de
extensdo departamental, interdepartamental e institucional, sendo atuantes no atendimento e na
educacéo da populacéo interna e externa da Faculdade de Odontologia de Aracatuba. Produtividade
relevante tem sido mantida ao longo dos anos no nimero de pacientes atendidos pela disciplina de
CTBMF, realizando cirurgias em 900 pacientes em nivel de graduacdo e em 500 pacientes em nivel
de pds-graduacgdo, anualmente. Atualmente mencionada disciplina tem envidado esfor¢cos em
campanhas de prevencdo do traumatismo bucomaxilofacial, com palestras para um publico adulto
jovem, interno e externo a nossa instituicdo. No ano de 2011 foram realizadas cerca de 120 palestras
durante o 3° Circulo de Palestras a Comunidade da Faculdade de Odontologia de Aracgatuba, cujos
temas envolveram os acidentes de transito, atingindo um publico de 3000 pessoas, especialmente
em nivel universitario. O D.C.C.I. tem adotado estratégias para contribuir com o desenvolvimento
institucional, empenhando-se em projetos que objetivam a melhoria da graduacdo e da propria
profissédo odontolégica. Socialmente, tais reflexos da profisséo estdo sendo complementados com os
avancos tecnologicos obtidos com as pesquisas, com a educagdo e com o0 atendimento
especializado da populagéo.
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DIVISAO TECNICA ACADEMICA

Marina Midori Sakamoto Kawagoe*
Diogo Reatto*

Este trabalho exploratério tem como finalidade proporcionar visdo genérica da estrutura
organizacional e da operacionalizacéo das atividades laborais desenvolvidas pela Divisdo Técnica
Académica da Faculdade de Odontologia do Campus de Aracatuba — UNESP. As informac6es foram
obtidas por meio de levantamento bibliografico e documental. A Diretoria Técnica Académica é um
Orgéo assessor da Direcdo Geral, da Comissdo de Ensino e dos Conselhos dos Cursos de Pés-
Graduacao e Graduacao, a qual tem como funcéo geral analisar e informar os assuntos académicos
de docentes e discentes. A caracteristica técnica dessa diretoria e de suas secdes subordinadas
deve-se ao fato de seu pessoal possuir conhecimentos que permitam a evolucdo de conceitos, de
métodos e de instrumentos de trabalho; que corresponde a capacidade de conceber e renovar o
sistema de gestédo, o sistema técnico, ou outro, exigindo o dominio total e aprofundado dos cédigos,
manuais e legislacao préprios da universidade e do sistema educacional brasileiro. Atualmente com
14 funcionarios, é constituida por quatro sec¢des, um comité e uma comisséo, sendo eles: Secao
Técnica Académica, Se¢do Técnica de Graduacdo, Secdo Técnica de PoOs-Graduacdo, Secao
Técnica de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extensdo, Comité de Etica em Pesquisa e Comisséo de
Etica no Uso de Animais. No que concerne a Diretoria Técnica Académica e a sua assessoria, suas
principais atribuicdes, de acordo com a Portaria UNESP 89, de 05-03-2009, séo: secretariar reunides
da Congregacéo ao receber os processos de todas as diretorias, secdes, departamentos de ensino e
unidades auxiliares, analisa-los e inclui-los em pauta; apés as reunides, elaborar a respectiva ata;
expedir editais para processos de transferéncia de alunos, admissao de portadores de diploma de
curso superior e de sele¢do de candidatos aos programas de pos-graduagéo “stricto sensu” e “lato
sensu” e de concurso de obtencdo do titulo de livre-docente; proceder a orientacdo e analise com
vistas a realizacdo de concursos de livre-docéncia; planejar as solenidades de colacdo de grau,
posse e transmissdo da fungdo de diretor da Faculdade, reunides especiais da Congregacao para
outorga de titulos, homenagens; assessorar comissdes eleitorais, coordenar os procedimentos
administrativos relativos aos processos eleitorais locais e centrais; participar do processo de
Avaliacdo Institucional da Universidade; coordenar o suporte administrativo aos programas de
mobilidade estudantil e de docentes (ida e recebimento de alunos e professores estrangeiros);
controlar e informar sobre os relatérios anuais e trienais de atividades docente. A posicdo que a
Divisdo Técnica Académica ocupa na Faculdade confere um sentido diferenciado e determinado em
virtude de representar a area fim da instituicdo. A qualidade dos servicos e a flexibilidade académica
passam pelas idéias de gestdo, planejamento, previséo, controle, formacéo, reflexdo, criacéo, critica
e éxito dos processos de trabalho. Desta forma, esse conjunto de meios aplicados a especificidade
da area é que possibilita a capacidade de adaptacdo aos processos e as mudancas exigidas pela
Universidade. Portanto, o maior desafio da Divisdo Técnica Académica no cenério atual e futuro é
conscientizar todos os envolvidos sobre a importancia da area académica e do papel que exerce
frente a clientela interna e externa no ambito da Universidade e, para isso, desenvolver atitudes,
competéncias e habilidades operacionais e humanas nos servidores da &area, uma vez que, atender
as demandas atuais por meio da competéncia humana requer habilidades intelectuais e
comportamentais, as quais norteardo a exceléncia operacional e tecnoldgica para o alcance dos
resultados estruturais e sistémicos da Faculdade, condi¢do indispensavel para o desenvolvimento de
um modelo académico de exceléncia.
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SECAO TECNICA ACADEMICA

Maria de Fatima Sousa da Rocha*
Diogo Reatto

A Secgdo Técnica Académica — STA é uma das sec¢des subordinadas a Divisdo Técnica
Académica e tem como atribuicdo especifica assistir tecnicamente a Diretoria Técnica
Académica e aos Departamentos de Ensino da Unidade, analisando processos da éarea
académica e emitindo pareceres técnicos segundo a legislacdo vigente. Como atividades
gerais, a STA presta informac@es referentes as atividades académicas para a Secretaria Geral
da UNESP; controla os mandatos dos colegiados locais e gerencia as elei¢cdes dos colegiados
centrais e locais e controla as publicaces nos Diarios Oficiais da Unido e do Estado de Séo
Paulo. Como atividades especificas, a STA assiste trés comissdes principais: Comissao
Permanente de Pesquisa — CPP, Comissdo Permanente de Ensino — CPE, e Comissdo
Permanente de Extensdo Universitaria — CPEU. Desta forma, a Secdo Técnica Académica
elabora as pautas, atas, pareceres e levantamentos para essas trés comissfes, bem como
envia assuntos aos relatores das comiss@es; orienta e acompanha as inscricées de bolsas
PIBIC, PIBITI, BAAE I, Il e lll, relatérios parciais e finais, pedidos e cancelamentos dessas
bolsas; apdia, orienta e acompanha a organizacdo e realizacdo das Reunifes de Iniciagdo
Cientifica da UNESP de Aracatuba; orienta e acompanha os procedimentos de inscricdo e no
transporte dos alunos ao Congresso de Iniciagdo Cientifica da UNESP; emissdo de
declaragfes aos docentes e bolsistas; gerencia processos de pds-doutorado e tramitacdo dos
processos referentes a projetos de extensdo universitaria, cursos tematicos, difusao,
atualizacao e de extenséo universitaria, auxilio aprimoramento, eventos com recursos PROEX,
convénios, emissdo de certificados aos coordenadores e bolsistas. A Se¢do Técnica
Académica ainda atua como interlocutora entre as pré-reitorias de Pesquisa e de Extenséo e
dos docentes e discentes da Faculdade de Odontologia de Aracatuba.
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SECAO TECNICA DE GRADUACAO

Marie Nishigima Yonemoto*
Adriana de Paula e Silva Rahal Leal*
Diogo Reatto

Este trabalho exploratério e documental tem como finalidade apresentar a Secdo Técnica de
Graduacado — STG, a qual esta subordinada diretamente a Divisdo Técnica Académica e que oferece
atendimento aos docentes, alunos e publico em geral, nas questdes relacionadas as atividades
académicas. As principais atribuicdes da Secdo sdo: emitir informacdes e executar as atividades
necessdarias ao funcionamento dos cursos de Graduacdo em Odontologia, periodos integral e
noturno; assistir o Conselho do Curso de graduacédo em Odontologia; realizar a matricula dos alunos
e demais procedimentos previstos na legislacdo, sob orientacdo do Conselho de Curso de
Graduacdo; elaborar proposta de calendario escolar e de horario de aulas; organizar, controlar e
manter atualizados os prontudrios e registros académicos fisicos e digitais dos alunos; emitir
atestados de matricula, histéricos escolares, certificados e outros documentos de interesse de alunos
e docentes; adotar providéncias para expedicdo e registro dos diplomas; levantar e divulgar o
namero de vagas e normas para transferéncias, responsabilizando-se pela sua execucédo; executar
procedimentos relativos a intercAmbios nacionais e internacionais e suporte aos programas de
mobilidade estudantil; instruir os processos relativos a criacdo de cursos de graduacao, alteracdo ou
reestruturagéo curricular e aos pedidos de reconhecimento de curso ou renovagéo; controlar prazos
para renovagdo do reconhecimento dos cursos; efetuar os procedimentos relativos a processos
oficiais de avaliacdo dos cursos de graduacdo; elaborar editais e portarias da area de atuacao;
planejar e participar da cerimbnia de colacdo de grau oferecendo suporte administrativo.
Historicamente, o primeiro curso de graduacao criado foi o de Odontologia — periodo integral, no ano
de 1957; em 1990, criou-se o curso de graduacdo em Medicina Veterinaria e, em 1999, o curso de
graduagdo em Odontologia — periodo noturno. Até maio/2011, a STG-FOA ainda contava com o
curso de graduacdo em Medicina Veterinaria, o qual, a partir dessa data, passou a ser gerido pela
Faculdade de Medicina Veterinaria de Aracatuba. Na presente data, os cursos de Odontologia
contam com 330 alunos no periodo integral e 185 no noturno, tendo ja formado, desde sua criacao,
3614 cirurgibes-dentistas e 586 meédicos-veterinarios. A Secdo Técnica de Graduagdo desenvolve
atividade-fim e tem relagcéo de trabalho com todos os Departamentos e Sec¢fes. Desta forma e a fim
de continuar propiciando rapidez e qualidade nas atividades desenvolvidas, necessita, a curto e
médio prazo, estruturar-se administrativamente com a contratacdo de mais um servidor, conforme o
subquadro da Unidade.
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SECAO TECNICA DE POS-GRADUAGAO

Diogo Reatto*
Valéria de Queiroz Marcondes Zagatto
Lilian Sayuri Mada
Cristiane Regina Lui Matos

Este trabalho exploratério e documental tem como finalidade apresentar a Sec¢édo Técnica de
Pos-Graduacdo — STPG, a qual esta subordinada diretamente a Divisdo Técnica Académica e
objetiva, especificamente, assessorar os programas de pds-graduagéo “stricto sensu”, ou seja,
cursos de mestrado e de doutorado, e os cursos “lato sensu” ou especializagao. Atualmente, a
Faculdade de Odontologia de Aracatuba conta com 14 cursos de mestrado e 14 de doutorado,
distribuidos em 4 diferentes programas de pods-graduacdo “stricto sensu”: Odontologia (areas
de Clinica Integrada, Cirurgia e Traumatologia Bucomaxilofacial, Periodontia, Ortodontia,
Protese Dentéria, Dentistica, Implantodontia e Estomatologia), Odontologia Preventiva e Social,
Multicéntrico em Ciéncias Fisioldgicas, Ciéncia Odontologica (areas de Salde Bucal da
Crianca, Endodontia e Biomateriais). Ja os cursos de especializacdo sdo oito: Dentistica,
Endodontia, Ortodontia, Odontopediatria, Protese Dentaria, Implantodontia, Periodontia,
Psicologia e Saude: Interfaces Tedricas e Praticas. Todos esses programas e cursos tém suas
atividades assessoradas pela Secdo Técnica de Pés-Graduacdo. Sdo quatro conselhos, um
para cada programa “stricto sensu”, e oito coordenagdes de cursos de especializagao. Assim,
em conformidade com a Portaria UNESP 89, de 05-03-2009, cabe a STPG emitir informacdes e
executar atividades necessarias ao funcionamento dos programas de pods-graduacdo “stricto
sensu” e “lato sensu” como: eleicdes para composicdo dos Conselhos e de Coordenagéo dos
Programas de POs-Graduacgéo; elaboracdo de proposta de calendario escolar, editais e
portarias para cada programa e cursos; execucao de processos seletivos dos programas de
pés-graduacao “stricto sensu” e “lato sensu”; matricula dos alunos e demais procedimentos
previstos na legislacdo relativa ao corpo discente; organizacdo, controle e atualizacdo de
prontuarios e registros académicos fisicos e digitais dos alunos; organiza¢do do cadastro dos
egressos, ou seja, alunos que ja deixaram a instituicdo; execugcdo de atividades relativas ao
Estagio de Docéncia, bolsas institucionais e programas de mobilidade estudantil, nacionais e
internacionais; emissé@o de atestados de matricula, histéricos escolares, certificados e outros
documentos de interesse dos alunos, docentes e professores visitantes. Ademais, a Segéo
providencia exames de qualificacdo e defesa de dissertacdo e tese; adota providéncias para
expedicdo e registro dos diplomas; instrui processos relativos a criagdo, alteracdo e
reformulacdo de estruturas de programas de pos-graduagdo “stricto sensu” e seus
regulamentos; instrui processos relativos a criacéo, reoferecimento e relatérios finais de cursos
de pés-graduagao “lato sensu”; executa atividades relativas ao cadastramento e renovagao do
reconhecimento de programas de pés-graduacao junto a CAPES — 6rgdo do Governo Federal
para Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior. Historicamente, o
primeiro programa de pos-graduacdo, denominado Pés-Graduacdo em Cirurgia e
Traumatologia Bucomaxilofacial, foi criado em 1977 somente com o curso de mestrado. Até
maio/2011, a STPG-FOA ainda contava com o Programa de Pés-Graduagdo em Ciéncia
Animal e com o Programa de Residéncia Médico-Veterinaria, os quais, a partir dessa data,
passaram a ser geridos pela Faculdade de Medicina Veterinaria de Aracatuba. Desde sua
criacdo na década de 70, a pos-graduacao da FOA ja titulou 292 doutores e 436 mestres,
oriundos de todos os estados brasileiros e dos mais diversos paises como México, Guatemala,
Peru, Bolivia, Venezuela, Uruguai, Paraguai, Panama, Itdlia e China. Atualmente, a p0s-
graduacd@o possui 325 alunos regularmente matriculados, dos quais, 170 em cursos de
mestrado, 115 em doutorados e 40 em especializacdes, com a especificidade de que cada
aluno possui seu préprio ritmo no andamento dos estudos, elegendo as disciplinas a serem
cursadas e quando terminar seu curso em fun¢éo das suas atividades de ensino e de pesquisa,
0 que da as rotinas da Secdo carater muito mais complexo tecnicamente e volumoso
administrativamente. Os maiores desafios da Secdo Técnica de Pds-Graduacéo séo, de curto
prazo, obter espago fisico para a expansao de seu arquivo e, de médio e longo prazos,
estruturar-se administrativamente com espaco fisico adequado e com competéncia humana
singular para afrontar a demanda atual e futura de aperfeicoamento continuo de profissionais
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brasileiros e estrangeiros, melhorando sempre a qualidade do atendimento da Secao Técnica
de Pos-Graduacdo da FOA/UNESP.
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STAEPE — SECAO TECNICA DE APOIO AO ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Samuel Aparecido Patim*
Renato Gomes de Oliveira
Mauricio Hiromi Tutumi
Patrick Santos Nogueira da Silva
Reinaldo Inacio Mendes

A STAEPE composta pelos servidores Samuel Patim, Renato Gomes de Oliveira, Mauricio
Hiromi Tutumi, Patrick Nogueira e mais recentemente pelo servidor Reinaldo Inacio Mendes, foi
constituida para proporcionar o apoio técnico e administrativo a graduacdo e pés-graduacao,
bem como aos eventos que ocorrerem no campus. E uma Sec&o nova, implantada na gestio
do Prof. Tit. Pedro Felicio Estrada Bernabé e esti diretamente subordinada & DTA — Diviséo
Técnica Académica. Dentre as atribuicdes da STAEPE esta a administracdo do agendamento
on-line de salas, anfiteatros, laboratorios e equipamentos de audiovisual para uso nas aulas,
palestras, workshops e outros eventos. Além disso, cabe & STAEPE a divulgacdo de folders,
cartazes, banners dos eventos que ocorrem dentro e ou fora de nossa unidade, e também a
divulgacdo de avisos e memorandos. Recentemente foi implantado dentro da STAEPE o
Escritério de Apoio a Pesquisa (EAP). Vale ressaltar também que o apoio técnico aos eventos,
inclui-se o registro dos mesmos, através de fotografias, filmagens e posteriormente a realizagédo
de tais eventos, a divulgacéo na pagina de noticias do site desta unidade. Sendo uma secao
nova, a STAEPE tem contribuido cada vez mais e devera contribuir ainda mais no dia-a-dia da
vida académica e administrativa do campus.

Arch Health Invest 2012; Especial (Proceedings of the | Congresso de Administragdo da FOA- UNESP) ISSN 2317-3009 ©- 2012



Anais do | Congresso de Administracdo da FOA — Administra FOA, v. 1, n.1, 2012 24

DIVISAO TECNICA ADMINISTRATIVA

Luiz Antbnio Barbosa*
Célia Cristina Antonello Cunha
Isabel Cristina Lui Poi

A Divisao Técnica Administrativa, parte integrante da estrutura administrativa da Faculdade de
Odontologia do Campus de Aracatuba, esta situada fisicamente nas instalacbes da Rua José
Bonifacio, 1193 (prédio central). Assiste tecnicamente a Diretoria da Faculdade nas mais
variadas questfes administrativas assim como de assessorar na gestdo orcamentaria, de
materiais e patriménio, de pessoas, gestdo de contratos, em projetos institucionais, apoiar e dar
suporte a area académica na gestao das clinicas. As atividades das diversas secoes ligadas a
esta Diretoria envolve diversas areas de atuacdo, sendo a mais eclética entre as Divisdes
Técnicas/Diretorias de Servico ligadas a Diretoria da Faculdade, pois é responsavel por se¢oes
estas com especificidades e atividades bastante distintas entre si. Se¢cdes que compdem a
Divisdo Técnica Administrativa: Secdo Técnica de Contabilidade; Secdo Técnica de Financas;
Secdo Técnica de Materiais; Secdo Técnica de Comunicacdes; Secdo Técnica de
Desenvolvimento e Administragcdo de Recursos Humanos; Se¢do Técnica de Saulde; Secéo
Técnica de Triagem, Emergéncia e Documentagdo; CCIl - Centro de Convivéncia Infantil. A
relagdo de trabalho com a Diretoria de Servigo de Atividades Auxiliares, Diretoria Técnica de
Informatica, Diretoria de Biblioteca e Divisdo Técnica Académica é pautada por
profissionalismo e objetivos comuns. Destaque feito a Diretoria de Servico de Atividades
Aucxiliares no tocante ao acompanhamento das obras e servicos em andamento que requer a
gestdo refinada dos contratos firmados, assim com, a Diretoria Técnica de Informatica que
viabiliza a agilidade dos procedimentos realizados pelas se¢des administrativas em razdo do
desenvolvimento de sistemas informatizados de gestdo. Atribuicées: 1. Planejar, coordenar,
supervisionar e orientar as atividades sob sua responsabilidade; 2. Assessorar os 0rgdos
colegiados, a direcdo e demais unidades administrativas, no que se refere as suas
competéncias; 3. Manter intercAmbio com outros érgéos, visando a obtencéo de subsidios para
o desenvolvimento da area de atuagéo e da Unidade; 4. Garantir a integragdo com as demais
areas da Unidade, apresentando estudos e sugestdes em busca de agbes preventivas e
corretivas, visando a melhoria dos servigos prestados; 5. Participar da elaboracdo de projetos
institucionais; 6. Coletar dados, realizar estudos, elaborar relatérios e emitir pareceres e
informacdes; 7. Cumprir e fazer cumprir leis, decretos, regulamentos, decisbes, prazos para
desenvolvimento dos trabalhos e ordens das autoridades superiores; 8. Elaborar portarias,
normas e outros documentos especificos de sua area de atuacdo; 9. Realizar o
Acompanhamento de Desenvolvimento Profissional; 10. Estimular o desenvolvimento
profissional dos servidores sob sua responsabilidade; 11. Responder pelos resultados
alcancados pelas unidades hierarquicamente subordinadas, bem como pela adequagédo dos
custos dos trabalhos executados; 12. Avocar, em casos especiais, as atribuicbes ou
competéncias das unidades ou servidores sob sua responsabilidade; 13. Promover medidas de
seguranca no trabalho; 14. Prestar informagfes a comunidade interna e externa; 15. Despachar
documentos, expedientes e processos; 16. Decidir sobre recursos interpostos contra despacho
de autoridade imediatamente subordinada, desde que ndo esteja esgotada a instancia
administrativa; 17. Exercer outras atribuices no ambito de sua competéncia. Em conformidade
com as diretrizes oriundas da Diretoria da Faculdade realiza o gerenciamento e a otimiza¢éo do
orcamento anual, tendo assim um papel preponderante na administracdo dos recursos
publicos, visando sempre a melhoria e o fortalecimento da Faculdade de Odontologia de
Aracatuba.
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SECAO TECNICA DE CONTABILIDADE

Claudio José Augustinho *
Gilson Francischini *
Ricardo Gaspar Pagini *

A Secao Técnica de Contabilidade esta subordinada a Divisdo Técnica Administrativa. As
principais Se¢bes que temos relagdo direta sdo: Se¢do Técnica de Finangas, Se¢do Técnica de
Materiais, Secdo de Atividades Auxiliares e aquelas que administram algum processo de
Adiantamento. Os objetivos da Secdo sdo: Assistir a Divisdo Técnica Administrativa e demais
unidades administrativas em assuntos relacionadas com a area de atuacdo, em especial, as
legislacbes em vigor sobre as retencdes obrigatérias de INSS, IRRF, ISSQN de obras e
servicos prestados por pessoas juridicas e fisicas. Proceder a escrituracdo contabil dos
sistemas financeiro, patrimonial, compensacéo e orcamentario, elaborando as Demonstracdes
Contabeis e Anexos. Analisar e conferir documentacdes diversas em processos de despesas
em geral, movimentagdo financeira e patrimonial e DIRF, quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade e exatiddo. Controlar saldos das contas contabeis com as areas de financas
(incluindo conciliagdo bancaria mensal), almoxarifado e patrimdnio. Auxiliar em comissfes
especificas como: licitacdes, Certificados de Registro Cadastral-CRC, patrimdnio, entre outros.
Manter arquivos dos processos de despesas e adiantamentos, bem como, dos livros contabeis.
Registrar e conferir os elementos de classificacdo dos empenhos. Principais atribuicdes:
Elaborar e assinar as Demonstracdes Contabeis em conjunto com a Diretoria Técnica
Administrativa e Diretoria da Unidade. Elaborar e assinar os demonstrativos da despesa
or¢ada, empenhada e paga em conjunto com a Diretoria Técnica Administrativa e Diretoria da
Unidade. Elaborar e assinar outros quadros demonstrativos em conjunto com a Diretoria
Técnica Administrativa e Diretoria da Unidade. Analisar prestacdes de contas, emitindo
pareceres e relatorios contabeis em processos de adiantamentos e de subvencdes. Expedir
declaracBes, pareceres e outros documentos. Prestar contas anualmente ao Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo. Considerac¢des finais: Nosso objetivo € manter a escrituragdo
contébil e fiscal da Unidade em dia e dentro das novas Normas Contébeis Brasileiras, por meio
do Sistema Orcamentéario, Financeiro e Contabil — SISOFC e atender as exigéncias legais, bem
como, prestar os esclarecimentos necessarios para o Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, quando da fiscalizagdo. Também primamos na conferéncia de todos os pagamentos
realizados pela Unidade, como também, nas prestacbes de contas dos processos de
adiantamentos concedidos a servidores. Por fim, damos apoio as unidades administrativas
relacionadas & nossa area de atuacé@o quanto as legislacdes vigentes.
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SECAO TECNICA DE FINANCAS

Antonio Carlos de Carvalho
Tania Mara Sunega Pulli*
Viviane Pagani Lopes dos Santos*

A Secao Técnica de Financas é responsavel, basicamente, pelo controle de saldos do sistema
orcamentario e financeiro da FOA. Atualmente, a se¢do é constituida por trés servidores: um
supervisor técnico de secao e dois assistentes administrativos (I e 1l). A secéo esta ligada a
Diretoria Técnica Administrativa, a qual também é subordinada. Tem relacdo de trabalho com
0s seguintes: Secao Técnica de Comunicacdes, Secdo Técnica de Materiais, Secédo Técnica de
Contabilidade, Secdo Técnica de Administracdo de Recursos Humanos, Diretoria Técnica
Académica e Departamentos. Tem como principal objetivo auxiliar na correta aplicacdo dos
recursos orcamentarios desta Unidade. Tem como principais atribuicdes: participar do
planejamento, organizar, executar e programar as atividades rotineiras do or¢camento; emitir
notas de empenho e subempenho; programar e efetuar pagamentos; controlar saldo
orgamentério e financeiro; efetuar conciliagdo das contas bancérias; controlar a concesséo de
diarias, através de processos de adiantamentos; controlar saldos e prestacdo de contas de
convénios. A Secdo Técnica de Financas tem a missdo de dar suporte a area administrativa
para desenvolvimento das atividades inerentes, de acordo com as necessidades da FOA,
comprometendo-se para o bom andamento da Unidade.
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SECAO TECNICA DE MATERIAIS

Alexandro Roberto Bini*
Anny Kellen Ossune
Ari Alves de Araljo
Leonardo Lourenco
Magali Aparecida dos Santos
Marco Antbnio Morais Borges
Solange Pedroso da Silva
Tania Mara Splendor
Viviane Ribeiro Sanches

A Secdo Técnica de Materiais, conceitualmente, tem o objetivo de prover as demandas de materiais
€ Sservicos necessarios para o andamento das atividades realizadas pela Unidade. Seu trabalho
inclui: a execugdo e acompanhamento dos procedimentos necessarios a aquisicdo de bens
permanentes e de consumo, bem como a contrata¢do de servigos e obras em todas as modalidades
de licitagdo, para atendimento da comunidade interna; a recepgdo, registro, armazenamento e
distribuicdo aos departamentos e se¢fes solicitantes; a incorporagdo (administragdo patrimonial) dos
bens permanentes ao patriménio da Faculdade; e o controle dos materiais de consumo em estoque e
bens patrimoniais, bem como a elaboragéo, levantamento e conferéncia dos mesmos, visando a
emissao de balancetes mensais e inventario geral. Da suporte administrativo a Diretoria, a Diretoria
Administrativa, aos Departamentos e Sec¢fes. A secdo constitui-se de 03 areas distintas e unas:
compras, almoxarifado e patriménio. Na area de compras, como o préprio nome diz, sdo organizadas
e executadas as compras e licitagbes, envolvendo a aquisicdo de materiais de consumo, bens
permanentes e a prestacdo de servigos, bem como o acompanhamento/fiscalizacdo dos contratos de
fornecimento continuo de materiais, prestacdo de servigos terceirizados e servicos de engenharia.
Na area de almoxarifado é efetivado o recebimento, classificac@o, controle e entrega dos materiais
de consumo e bens permanentes adquiridos pela &rea de compras, além da liberagdo de processos
para pagamento e elaboracéo de balancetes mensais. Na area de patrimbnio sédo efetivadas as
incorporagfes dos bens permanentes adquiridos, moveis e imoveis, ao Patriménio da Faculdade, as
baixas (descartes) de bens inserviveis através de leildes, doagcBes e etc., além do controle
patrimonial, elaborando relatérios mensais e inventarios anuais. A Se¢éo é subordinada diretamente
a Diretoria da Divisédo Técnica de Administracdo e, em sua dindmica de trabalho, relaciona-se de
forma mais direta com as Sec¢bes Técnicas de Comunicacdes, Financas e Contabilidade, e,
indiretamente, mas com certa frequéncia, com as demais sec¢des administrativas, departamentos de
ensino e diretorias desta Faculdade. Na realizagdo de seu trabalho, a Se¢do Técnica de Materiais
prima pela transparéncia e eficiéncia, comprometendo-se com o fiel cumprimento da legislacédo
vigente, em especial a Lei 8.666/93, criada para regular as compras, procedimentos licitatérios e os
contratos na administracdo publica, bem como a legislagdo complementar referente a licitagdo na
modalidade pregdo presencial e ao registro de precos. Para a realizacdo das compras, previamente,
a Secdo Técnica de Materiais recebe todas as solicitacdes de bens permanentes e materiais de
consumo encaminhadas pelos departamentos e secdes, as quais sdo separadas por familia de
material (por exemplo material de escritorio, suprimentos de informatica, medicamentos, material
médico-odontologico etc.). Para selecéo do que é dispensavel de licitagdo e o que deve ser licitado,
observando o previsto na Lei 8.666/93, a grosso modo sdo considerados os valores referentes as
guantidades totais dos bens permanentes e de consumo de cada familia. Apds esta pré-selecéo,
aquelas compras em que se observou a necessidade de serem licitadas, sdo analisadas para
selecionar qual modalidade de licitagdo se aplica: pregdo, convite, tomada de precos ou
concorréncia, observando-se os valores limites estabelecidos para cada modalidade no caso de
compras e servicos comuns e no caso de obras e servicos de engenharia. A modalidade leildo é
utiizada para a venda de bens inserviveis ou para alienacdo de bens iméveis e a modalidade
concurso, para a escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicdo de prémios
ou remuneracao aos vencedores, sendo que esta Ultima, raramente é utilizada nos procedimentos de
compras. Dentre as modalidades de licitacdo, a mais utilizada é o pregao presencial, em funcéo das
vantagens no que diz respeito a economia. Para sua realizacdo, assim como nas demais
modalidades, é necessaria a delimitagéo precisa do objeto, 0 que torna a sua organizacdo demorada,
uma vez que é preciso descrever tecnicamente todos os materiais ou bens permanentes objetos
daquele pregdo. Recentemente, a modalidade pregao foi desenvolvida na forma eletrbnica, porém
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nao foram concluidas as formalidades necessarias com a SEFAZ para que a modalidade possa ser
aplicada no ambito da UNESP. Ainda na modalidade pregdo, existe o registro de precos, onde os
precos contratados ficam registrados em uma ata e validos por um periodo de até 12 meses. A
Secédo Técnica de Materiais administra também contas de adiantamento, utilizadas para compras em
carater de emergéncia. Concluindo, o trabalho desenvolvido pela Se¢do Técnica de Materiais é de
fundamental importéncia para que as atividades de ensino, pesquisa e extenséo desenvolvidas pelos
diversos departamentos, e para que as atividades administrativas desenvolvidas pelas demais
secdes e diretorias ndo sejam interrompidas por falta de determinado material ou equipamento.
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SECAO TECNICA DE ADMINISTRAGCAO E DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS
HUMANOS - STDARH

José Luiz Bonilha*

Zilda Aparecida Gongalves Matos
Osni Donisete da Rocha
Claudia Micheletto
Doraci Aparecida Pereira
Verci Fernando Constantino Caetano

Oficialmente a denominacdo do RH é Secéo Técnica de Desenvolvimento e Administracao de
Recursos Humanos - STDARH, conforme Resolugcdo Unesp n® 24/2011, que dispde sobre a
estrutura administrativa das unidades universitarias da Unesp. Ela é uma das se¢bes que
compde a Divisdo Técnica Administrativa. A titulo informativo, esclarecemos que antes da
edicdo da Resolugédo Unesp n° 46/99, a denominacgéo da secéo era Se¢cdo de Administracéo de
Recursos Humanos. As atribuicdes da Secéo Técnica de Desenvolvimento e Administragdo de
Recursos Humanos séo as fixadas pela Portaria Unesp n°® 89/2009; atribuicdes essas que tém
a finalidade de assistir a Divisdo Técnica Administrativa, a Direcdo da Faculdade e demais
unidades administrativas relacionadas com a &area de atuacéo. Pela propria denominagédo da
Secdo Técnica de Desenvolvimento e Administracdo de Recursos Humanos, j& nos d4 uma
nogdo de sua area de atuacdo, que subdivide do ponto de vista macro em 2 (duas) grandes
areas: Administracdo e Desenvolvimento. Por sua vez, as &reas de Desenvolvimento e
Administracdo de Recursos Humanos, subdividem em &reas menores, que sdo: os beneficios
legais e sociais; movimentacdo de pessoal - docente e técnico-administrativos; concurso e
contratacdo/admissdo/nomeacado - docentes e técnico-administrativos; folha de pagamento -
servidores ativos e inativos; avalicdo de desempenho e treinamento; e cargos/salarios e
carreira. E oportuno mencionarmos, que a Se¢éo Técnica de Desenvolvimento e Administracéo
de Recursos Humanos, se relaciona com todas as unidades administrativas da Faculdade, em
especial, é a que cuida/zela dos interesses de todos servidores (docentes e técnico-
administrativos) e de seus dependentes, bem como, daqueles que aqui trabalharam; desde o
ingresso, até e apdés a aposentadoria dos servidores e dependentes. Porém, zelando pela
imagem e transparéncia da Unesp. Mencionamos, também, que em razdo da personalidade
juridica da Unesp, autarquia de regime especial, os atos administrativos por ela expedidos, ha
a obrigatoriedade da obediéncia aos principios constantes na Constituicdo Federal, que sé&o:
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. Assim, todos os atos
administrativos decorrentes dos direitos e vantagens pecuniarias e os demais diretos e
vantagens em geral dos servidores publicos, devem obediéncia aos principios estabelecidos na
Constituicdo Federal. Mencionamos, finalmente, que é através desses principios, que os atos
da administracdo publica, sdo policiados por terceiros; principalmente pelo Tribunal de Contas
do Estado de Sdo Paulo, em suas auditorias. Feita esta breve explana¢do, citamos a seguir
algumas é4reas de atuacdo da Secdo Técnica de Desenvolvimento e Administracdo de
Recursos Humanos, entretanto, frisamos, que para execucdo dos assuntos relativos ao RH, é
necessario o conhecimento da legislacdo pertinente de cada um deles; o que exige leitura e
estudo dessa legislagdo que s&o: Abono de Permanéncia, Acidente de trabalho,
Acompanhamento de Desenvolvimento Profissional - ADP, Acumulacdes remuneradas de
cargos, empregos e funcgdes publicas, Adicional de insalubridade, Adicional por tempo de
servico, Admissdo - Docente de Ensino Médio, Afastamento, Atividade Concomitante
Remunerada, Alteracdo de funcé@o docente, Alteracdo de nome, Aposentadoria, Recontagem
de tempo de servigo, Controle de Gratificagcdo de Representacdo, Auxilio Crianca, Auxilio
Educacdo Especial, Auxilio funeral, Avaliacdo especial de desempenho - Estagio probatério,
Cadastro geral de empregados e desempregados, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,
Complementacdo de aposentadoria e pensdo - CLT, Concurso Publico para contratacdo de
Técnico-Administrativo - Docente, Concurso Publico - Professor Substituto, Contagem de
Tempo de Servico, Contratacdo de docente, Pesquisador - prazo determinado. Desligamento
por motivo de falecimento, Dispensa Técnico-Administrativo, Escala de Substituigdo,
Exoneracdo - Docente e Técnico-Administrativo, Faltas, Férias, Ficha/Livro de registro de
empregados, Gala, Gratificagdo por Trabalho Noturno, Horario especial de estudante, Horario
de Trabalho e Alteracdo, Incorporacdo de Gratificacdo de Representacdo, Incorporagdo nos
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termos do Artigo 133 da Constituicdo Estadual, Licenca adoc¢do, Licenca ao servidor
acidentado em servico ou acometido de doenca profissional - autarquico, efetivo e
extranumerario, Licenca compulséria, Licenca gestante, Licenca para tratamento de salde,
Licenca para tratar de interesses particulares - Docente e Técnico-Administrativo, Licenca-
paternidade, Licenca por motivo de doenca em pessoa da familia (servidores estatuarios),
Licenga-prémio, Mobilidade Funcional, Nojo, Nomeag&o, PASEP, Pena de Demisséo - Docente
e Técnico-Administrativo, Penalidades Administrativas, Ponto/apuragcdo, Promocao,
Readaptacdo, Recadastramento, Regime de Trabalho Docente, Reposicdo - Técnico-
Administrativo, Rescisdo de contrato de trabalho - Docente e Técnico-Administrativo, Servico
Extraordinario, Sexta-parte, Suspensao contratual - Docente e Técnico-Administrativo, Término
de Contrato de Trabalho por Prazo Determinado, Transferéncia, Tribunal de Contas,
Treinamento, Vale-Transporte e Alimentacdo, Cadastro de Arquivo Financeiro, Calculo de
Férias e IR, Complemento de Aposentadoria e Pensdo CLT, Gratificacdo do Trabalho Noturno,
Horas Extras, Pensédo Alimenticia, SEFIP, DIRF, RAIS, CAGED, ECONSIG.
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SECAO TECNICA DE TRIAGEM, EMERGENCIA E DOCUMENTACAO - STTED
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A Secdo Técnica de Triagem, Emergéncia e Documentacéo (STTED) esta situada no Campus
da Rodovia Marechal Rondon, e tem como objetivo dar suporte e garantir o funcionamento das
atividades clinicas e laboratoriais do curso de Odontologia, e para esta missdo subdivide-se
nos seguintes setores: supervisdo, recepc¢do/atendimento, documentagdo, emergéncia,
esterilizacdo, central de distribuicdo de materiais e apoio as clinicas e servico social.
Atualmente estdo lotados na sec¢do vinte funcionarios, distribuidos pelos setores citados.
Relaciona-se com os Departamentos de Ensino, Secdo Técnica de Materiais, docentes e
discentes. A supervisora técnica da secdo esta subordinada a Divisdo Técnica Administrativa,
tendo como atribuigbes supervisionar, coordenar e mediar todos os setores da Sec¢do. O setor
de Recepcao/atendimento é a porta de entrada dos pacientes a serem atendidos na Instituicao,
tal setor realiza o cadastramento dos pacientes, langcamentos dos atendimentos clinicos
realizados, tanto na ficha informatizada do paciente como no sistema SUS web, o que
possibilita receber as verbas provenientes do convénio SUS. Atende o publico tanto
pessoalmente, como por telefones, ressaltando que em periodos de cadastramento para
triagem h& um alto fluxo de telefonemas direcionados para a Se¢do. O setor de Documentagéo
€ responsével pelo arquivamento, organizacdo e conservacao dos prontuarios, o que também
possibilita a realizacdo de pesquisas retrospectivas com levantamento de dados por docentes e
discentes. O setor de Emergéncia tem como atividades principais o atendimento de casos de
dor odontogénica em adultos e a de triagem de pacientes. Durante o processo de triagem sao
coletadas informacdes que permitem o agendamento de pacientes de acordo com os perfis
adequados as diversas disciplinas clinicas. Todas as atividades deste setor sdo exercidas por
cirurgids-dentistas. A Central de Esterilizagdo € a responsavel pela esterilizacdo de todo
material utilizado nas clinicas e consultérios da FOA. A populacdo atendida pela Central de
Esterilizacdo € composta por docentes, discentes e servidores desta Instituigdo. Dentre as
principais atribuicbes estdo a recep¢do de material contaminado, o processo de esterilizacdo e
a entrega de materiais esterilizados. A qualidade da esterilizacdo € monitorada através de
testes biolégicos e quimicos. A Central de Distribuicdo de Materiais e Apoio as Clinicas
(CDMAC) tem por funcéo realizar procedimentos administrativos e operacionais que controlam
0s materiais e equipamentos utilizados nas atividades clinicas e pré-clinicas do curso de
graduagdo em Odontologia, adquiridos com verbas especificas da Unidade. O controle do
estoque prevé normas e procedimentos para a solicitacdo dos materiais armazenados no
almoxarifado central, a guarda, a conservacao, a distribuicdo dos mesmos as clinicas e
laboratérios destinados ao ensino de graduagédo da FOA e para o retorno dos mesmos ao setor.
O Servigo Social realiza acolhimento inicial aos pacientes ingressantes nas clinicas da FOA,
socializando as informagbes referentes ao tratamento, esclarecendo duvidas e fazendo
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orientacdes pertinentes através de grupos. Atende demandas espontaneas, orientando e
encaminhando individuos, familias, comunidade e a prépria Instituicdo sobre servicos, recursos
sociais e programas existentes. Procura mediar os conflitos existentes entre interesses dos
usudrios e da Instituicdo. Periodicamente realiza mapeamento e identificacdo dos recursos da
rede de servigos socio-assistenciais municipal e/ou regional. Também colabora com o grupo de
trabalho que realiza a selecdo e concesséo de Bolsas e Moradia para os alunos da FOA e da
FMVA. Com atividades norteadas por conceitos de humanizagédo, a STTED visa dar suporte
aos trés pilares previstos pela Universidade: Ensino, Pesquisa e Extensao.
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SECAO TECNICA DE SAUDE
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Sérgio Mitsuo Kuninari
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A Unidade de Atendimento Médico, Odontolégico e Social (UNAMOS) de Aracatuba iniciou suas
atividades em 01/10/92, com o objetivo de prestar atencdo primaria a salude de seus servidores
(docentes e técnico-administrativos), seus dependentes e aos discentes. Foi oficializada na UNESP
através da Portaria Unesp 154, de 04/10/93 que criou e definiu os usuarios do Sistema préprio de
Saude da Unesp. No ano de 2001, com o objetivo de promover a saude e prevenir doengas dos
trabalhadores, a UNESP criou o Programa Geral de Saude e Seguranca do Trabalhador (PGSST). A
Portaria UNESP 249 de 17/06/04 estabeleceu normas relativas as pericias, exames e juntas médicas
e, em agosto de 2004, as pericias médicas da UNESP deixaram de ser feitas pelo Departamento de
Pericias Médicas do Estado (DPME) e ficaram a cargo das UNAMOS, ja as avaliacdes de junta
médica, pela Unidade de Botucatu. A solicitacéo de licenca para tratamento de salde é necesséria
guando a auséncia for igual ou superior a dois dias. Os casos de readaptacdo e aposentadoria por
invalidez sdo avaliados pela junta médica de Botucatu. Obedecendo a Portaria UNESP 499 de
06/11/06, em 2007, comegou o0 atendimento de salde ocupacional (admissional e periédico),
seguindo o Programa de Prevenc¢do de Riscos Ambientais (PPRA) e o Programa de Saude Médico
Ocupacional (PCMSO). Conforme a Resolu¢cdo UNESP n° 36, de 18/05/2009, a UNAMOS passou a
ser Secdo Técnica de Saude (STS). Em dezembro de 2010 foi criada a COSTSA (Coordenadoria de
Saude do Trabalhador e Sustentabilidade Ambiental), para coordenar e administrar a implementagéo
de politicas e programas para a promoc¢do de salude e seguranca do trabalhador e para a
sustentabilidade ambiental (Resolugdo Unesp 62, de 22/12/2010). No ano de 2011 foi disponibilizado
o Manual de Procedimentos de Pericia em Saude da UNESP, fundamentado na legislacédo vigente e
principalmente nos decretos estaduais 29.180 de 1988 e 52.088 de 2007, para normatizar estes
procedimentos. Hierarquicamente a STS esta subordinada a Diretoria Administrativa da Faculdade
de Odontologia da UNESP do Campus de Aracatuba e suas atividades séo normatizadas pela
COSTSA. Por ser o atendimento destinado a todos os servidores, a STS tem relacdo com todas as
secbes e departamentos das Faculdades de Odontologia e de Medicina Veterinaria e mais
estreitamente com a Secéo Técnica de Desenvolvimento e Administragdo de Recursos Humanos. O
seu objetivo principal é a atencao primaria a salde, através de atividades de promocéo da salde e
prevencdo de doengas e salde ocupacional. Ndo tem funcdo e estrutura para atendimento de
urgéncias, ou seja, ndo é pronto atendimento. A equipe é formada por um assistente social, um
enfermeiro que também exerce a atividade de supervisor de secdo, um médico clinico geral, um
médico ginecologista e obstetra, um médico perito, um psicologo e um técnico de seguranca do
trabalho, sendo que o médico perito é da Unidade de Sdo José do Rio Preto, o psicélogo e técnico
de seguranca do trabalho séo contratados pela reitoria e atuam de forma regional. As pericias das
Unidades de llha Solteira e Presidente Prudente séo feitas pelos médicos da Unidade de Aragatuba.
As principais atividades sao: acompanhamento clinico de problemas agudos e cronicos, através de
consultas e procedimentos médicos; pericia em saude e ag¢bes de saude ocupacional (exame
admissional e periddico), atendimento de psicologia, atendimentos e procedimentos de enfermagem
e de servico social, atividades de seguranca no trabalho, acdes educativas (palestras, campanhas,
treinamentos) e participacfes de comissdes. As acbes de saude ocupacional marcaram um
diferencial no atendimento, pois foi uma oportunidade para que todos os servidores fossem atendidos
na Secao e possibilitou o desenvolvimento de acBes de promocao da salde e prevencdo de
doencas, através de orientacdes sobre vacinagdo, controle de obesidade e hipertensdo, uso de
equipamento de protecdo individual, prevencdo de acidentes de trabalho e doenca ocupacional,
atencao psicolégica, entre outras. A promocédo da salde e a prevencao de doengas proporcionam
melhores condi¢Bes de trabalho e de vida e, consequentemente diminuem os afastamentos. Cabe
ressaltar conquistas importantes, entre elas: a transformagdo da UNAMOS em Secado Técnica de
Saude; a elaboracdo do PPRA e o0 PCMSO pela UNESP a partir de 2010; o PGSST passou a ser
uma Coordenadoria; além do alto investimento e incentivo em capacitacdo para os profissionais da
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area. A STS sempre contou com o apoio e estimulo da direcdo da Faculdade para desempenhar
suas atividades da melhor forma possivel, mesmo instalada em uma &area fisica inadequada,
segundo as normas da vigilancia sanitaria e com o ndmero de servidores incompleto (conforme
subquadro).
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SEGAO TECNICA CENTRO DE CONVIVENCIA INFANTIL “CANTINHO FELIZ”
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Nivea Maria Parpinelli Lalucce
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A Secdo Técnica Centro de Convivéncia Infantil “Cantinho Feliz” € um espaco educativo para os
dependentes legais de Servidores Técnico-Administrativos, Docentes e Discentes da Faculdade de
Odontologia e da Faculdade de Medicina Veterinaria, que estejam no exercicio de suas funcdes,
onde o cuidar e educar contribui como complemento a acdo da familia. A Secdo € constituida de
01(uma) Supervisora Pedagogica, com formacéo pedagdgica e especializagdo em Educagéo Infantil,
05 (cinco) ADI's com formagdo pedagodgica e especializagdo em Educagéo Infantil, 01(uma)
Cozinheira, 02(dois) Assistentes Operacionais | e 01(um) Assistente Administrativo Il. A Sec¢éo
Técnica Centro de Convivéncia Infantil estd ligada diretamente a Diretoria Técnica Administrativa da
FOA e a Comissao Técnica de CCl’s. Sua finalidade é o atendimento educacional e de cuidados a
criancas de 03 (trés) meses a 05 (cinco) anos e 11(onze) meses, conforme parecer CNE/CEB n°
20/2009 do Ministério da Educacdo — Conselho Nacional de Educacdo. A Educacéo Infantil, primeira
etapa da Educacao Bésica, trabalha a crianca em seu desenvolvimento integral, nos aspectos fisico,
psicoldgico, intelectual e social, favorecendo a ampliagdo do processo de construcdo dos
conhecimentos, valorizando o acesso aos conhecimentos de mundo. E um complemento da
educacédo familiar, por meio de brincadeiras, can¢bes e atividades ludicas. Dentre as atribuicbes
estdo o elaborar, avaliar e executar as Propostas Pedagdgicas, o cuidar e o educar das criangcas em
ambiente adequado, estabelecendo normas de funcionamentos e garantindo a formag&o continuada
de seus profissionais. O trabalho do CCl é garantir um atendimento altamente qualificado as
criangas, para que seus pais Servidores e Discentes possam exercer suas fungbes com
tranquilidade, tendo em mente que suas criangas estdo bem cuidadas e educadas.
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SECAO TECNICA DE COMUNICACOES

Regina Célia Franco Trivellato*
Patricia Rosa Mendes dos Santos
Mirian Barbosa Zago

A Secdo de ComunicagBes deve administrar e controlar a entrada, a tramitacdo, o
arquivamento e a destinagéo final de documentos no &mbito da Faculdade. Na escala
hierarquica a Secdo se vincula a Divisdo Técnica Administrativa. O efetivo, atualmente, é
composto por uma Supervisora - Regina Célia Franco Trivellato, e dois Assistentes
Administrativos | — Patricia Rosa Mendes dos Santos e Mirian Barbosa Zago. A Secédo de
Comunicac®es se relaciona com todas as secdes, setores, departamentos, diretorias, unidades
auxiliares, inclusive com outros campi e também presta atendimento ao publico. Tem como
objetivo armazenar e fornecer informacfes que identifiquem a existéncia e a localizacao de
documentos que envolvem o registro de atos e fatos de natureza administrativo-juridica da
Universidade. As principais atribuicdes da Secdo Técnica de Comunicacdes séo: 1) Receber,
registrar, classificar, autuar e controlar a distribuicdo de documentos, expedientes e processos;
2) Responsabilizar-se por registrar, incorporar, desentranhar e abrir volumes de processos e/ou
expedientes; 3) Enviar e receber e-mails, fax, malotes e correspondéncias em geral, fazendo a
sua correta distribuicdo na unidade; 4) Centralizar e manter atualizados os cadastros de
processos e documentos, registrando sua tramitacdo; 5) Controlar a numeragdo de
documentos GD; 6) Manter atualizado e organizado o arquivo Permanente; 7) Fazer avaliagdo
da temporalidade de processos para descarte, seguindo um érgao superior, onde se faz uma
publicacdo no diario oficial constando todas as informacdes referentes ao descarte; 8) Receber
inscricbes de concurso de docentes, para professor substituto, emprego publico de professor
assistente doutor (CLT), provimento de cargo de professor assistente e titular, concurso para
obtencdo de titulo de livre docente; 9) Atendimento ao PABX, inclusive da Faculdade de
Medicina Veterinaria, controle de ramais, defeitos na rede ou externamente, controle de cotas
do xerox, relatérios mensais de gastos com telefone e correio, gerenciamento das contas
telefénicas e de celulares; 10) Atendimento ao publico em geral. A secéo possui informactes
em seus documentos que vao além do valor histérico, isto é, fornece dados para o
planejamento, tomada de decisfes, acompanhamento, controle e viabilidade das atividades da
faculdade. Como se pode observar, a Secédo Técnica de Comunicagfes é elemento primordial
e estratégico para o bom funcionamento da Universidade.
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~ SERVICO TECNICO DE BIBLIOTECA E DOCUMENTAGAO )
SEGAO TECNICA DE REFERENCIA E ATENDIMENTO AO USUARIO E DOCUMENTAGAO
SEGAO TECNICA DE AQUISIGAO E TRATAMENTO DA INFORMAGAO

Izamar da Silva Freitas*
Ana Claudia Martins GriegerManzatti*
Claudio Hideo Matsumoto*

Ana Paula Rimoli de Oliveira
Denise Haruyo Nakamura
Ivone Rosa de Lima Munhoz
Luis Claudio Sedlacek
Luzia Anderlini
Maria Claudia de Castro Benez

A Biblioteca "Prof. Honério Monteiro" criada em 1957, possui uma area util de 1.000 m? com
Anfiteatro, Salas de Estudo Individual e em Grupo, com um acervo de 10.576 livros, 1.626
teses e dissertacfes, e 50.825 fasciculos de periddicos. O Servigo Técnico de Biblioteca e
Documentagdo (STBD)estda administrativamente subordinado diretamente & Diretoria da
Faculdade de Odontologia, e tecnicamente a Coordenadoria Geral de Bibliotecas da Unesp
(CGB). O STBD possui duas secdes: Secdo Técnica de Referéncia, Atendimento ao Usuério e
Documentacgédo (STRAUD) e Secao Técnica de Aquisicdo e Tratamento da Informacéo (STATI),
com servigos distintos, e com a finalidade Unica de atendimento ao usuario. O Servigo Técnico
de Biblioteca e Documentacdo tem a missdo de garantir que a Biblioteca seja um espaco
adequado para o estudo, pesquisa e extensdo, com recursos tecnoldgicos condizentes com as
necessidades de seus usuarios, contando com profissionais qualificados e motivados focados
na missdo institucional, mantendo a biblioteca articulada com as demais areas da Unidade,
integrando-a ao planejamento global, realizando também reunifes periédicas com a Comisséo
Técnica e a Comisséo de Biblioteca. A Secdo Técnica de Referéncia, Atendimento ao Usuario
e Documentagdo tem a missdo de garantir 0o acesso a informacdo para que 0s usuarios
atendam suas necessidades culturais, educacionais e sociais. A STRAUD mantem o
intercAmbio com outras bibliotecas através dos servicos de comutacao bibliografica, orienta a
normalizacao de originais para publicacé@o e trabalhos académicos, otimiza e divulga o uso das
fontes de informacédo disponiveis, orienta a execugdo de pesquisas bibliogréficas, orienta e
executa os servigos de empréstimo e consulta de materiais bibliograficos no Banco de Dados
Bibliograficos da Unesp - Athena, orienta e organiza o material bibliografico no acervo, elabora
programas de treinamento de usuarios, avalia as necessidades dos usuarios, visando sempre a
qualidade no atendimento. A Sec¢éo Técnica de Aquisi¢do e Tratamento da Informacéo tem a
missdo de manter o servi¢co de processamento técnico do material bibliografico para que possa
ser disponibilizado para a comunidade académica visando contribuir para a exceléncia da
educacdo. A STATI organiza e coordena o servico de processamento técnico do material
bibliografico no Banco de Dados Bibliograficos da Unesp (Athena), utilizando o Software Aleph,
realiza os servigcos de preservagdo, encadernacdo e restauracdo, executa as atividades de
incorporagdo e inventario do acervo, estabelece critérios para permuta, descarte e/ou
remanejamento de material bibliografico, organiza listas de compras de livros e periddicos
através das indicagbes dos docentes, elabora ficha catalogréfica das publicacdes de usuarios,
coordena o envio de cdpias dos arquivos de dissertacfes e teses para a insercao na C@tedra
(Biblioteca Digital de Teses e Dissertacdes da Unesp) e TCCs para a C@pelo (Biblioteca
Digital de Trabalhos de Conclusdo de Curso da Unesp).O STBD por sua vez, tem sido visto
como unidade de apoio as atividades de ensino, pesquisa e extensdo na Universidade,
mas parte-se do pressuposto que € também sua fungdo contribuir para a insercdo do estudante
no universo da pesquisa académica, desenvolvendo atividades de mediagao junto ao usuario
nos processos de busca da informacédo para que ele tenha condi¢cbes de transforma-la em
conhecimento.
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SERVICO TECNICO DE INFORMATICA

André José Contel*
André Luis Batagelo
Antonio Benedito da Silva
Katia Midori Yabuke Maeoka
Luiz Gustavo dos Santos Real*
Nelson Antbnio de Oliveira
Wellington Poi Nalesso

O Servico Técnico de Informatica é a secdo responsavel por tudo que se relaciona a
Tecnologia da Informacdo. N&o possui setores subordinados, e esta ligado diretamente a
Diretoria. Em relacdo ao trabalho com outras se¢des, o Servico Técnico de Informatica presta
suporte a todos os departamentos da faculdade. Esse suporte abrange as seguintes acdes:
suporte e manutencdo nos computadores e equipamentos; suporte direto ao usuario; suporte
no uso dos sistemas institucionais; suporte na area de telefonia Voip; auxilio no uso de
servicos, como e-mail, acesso a Internet bem como outros servicos que demandam
conhecimento técnico. Basicamente estamos sempre interagindo com os mais variados
departamentos no uso da Tecnologia da Informac&o que esta presente no dia a dia de todas as
secdes. Cada melhoria efetuada proporciona ganho de desempenho para a unidade ja que
desenvolvemos ferramentas para automatizagdo e atuamos na melhoria dos processos como
um todo. O objetivo do Servigo Técnico de Informatica € atender, comunicar, prestar suporte
aos usuarios e manter os servicos relacionados a Informética em pleno funcionamento. Como
nossa area é muito dindmica e extensa, temos que prever o uso de novas tecnologias e
servigos e, a partir dai, comecgar a implementar as inovagdes caso sejam interessante para o
andamento da faculdade, pois a cada ano surgem novas tendéncias, mas deve-se levar em
consideracdo a relacdo de custo / beneficio bem como o uso real dessa tecnologia. A &rea de
informética demanda grande conhecimento, pois mesmo servicos considerados simples como
e-mail, telefonia Voip e péaginas de Internet exigem do profissional uma ampla gama de
habilidades como configuracdo de servidores, no¢des avancadas de Sistemas Operacionais
como distribuiges Linux, FreeBSD, conhecimento de outras linguas (pois a maioria do material
encontrado que trata as novas e atuais tecnologias se encontram em outras linguas), bem
como de diversas linguagens e metodologias de programacdo. Para se ter uma ideia, obter
conhecimento acerca de linguagens de programacdo ou a no¢do dos mais variados aspectos
da configuracéo de um servico / servidor é praticamente equivalente ao dominio de uma lingua
estrangeira, pois, apesar da maioria das linguagens serem baseadas no inglés, cada uma tem
sua maneira de trabalhar. A continua expanséo de nossa atividade agrega valor a Instituicdo e
gera retorno para nossa comunidade, como podemos notar pelo reconhecimento de nosso
trabalho por outras unidades. O desafio de enfrentar situacfes atipicas no dia a dia gera uma
enorme experiéncia coletiva, de modo que temos no¢édo do que podemos melhorar e inovar em
todos os segmentos da faculdade.
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DIRETORIA DE SERVICO DE ATIVIDADES AUXILIARES
SEGCAO DE ATIVIDADES AUXILIARES

Paulo Henrique de Souza*
Carlos Eduardo Storti
Marco Antbnio Gomes

Alexandrina Maria Pereira

Antonio Ferreira de Souza

Aparecida Fatima Christéfano de Carvalho
Aparecida Leontina Baiochi de Carvalho
Ednir José Barbosa de Oliveira
Edson Almeida de Souza
Fatima Aparecida Vieira Eugenio
Grazielle Lourenco Dourado
lvanilde da Silva Ribeiro
Jurandyr Pereira Junior
Lacia Cavassana Dias
Luiz Carlos dos Santos
Marcia Carvalho de Lima Goulart
Marina Teixeira da Silva
Marta Lucia Ruiz Cairin

Vanda Aparecida Marques
Marcos Roberto Alves
Eduardo Moure Cicero

Carlos Eduardo Mantovanelli Pagani
Eli Machado
Francisco Marques Junior
Joacir Ferreira
Valdomiro de Oliveira
Antonio Cirilo do Monte Filho
Antbnio Edson Pistori
Carlos Roberto Justino Alves
Eddy Carlos Camargo
Francisco José Silva
Joao Roberto Alves
José Antdnio Pires
José Carlos de Toledo
José Roberto Vendrame
Paulo Miranda Soares

Pedro José da Silva Neto

Sérgio Ramos Martins
Sidinei Colato
Wagner Alexandre
Wilian Boranelli Manzatti
Camilo Roberto Venancio
Jodao Batista Alves Correa
Alan Roger Cenerini Carvalho

A Diretoria de Servigos de Atividades Auxiliares tem como Diretor o Sr. Claudio Vendrame e
esta ligada a Diretoria, tem como fung&o expedir normas, comunicados e instru¢cfes, bem como
supervisionar a Secdo de Atividades Auxiliares com seus Setores e a Secdo de Conservagéo e
Manutencdo, auxilia na elaboracdo de projetos e acompanha as obras que estdo sendo
executadas na Faculdade de Odontologia. A Secdo de Atividades Auxiliares esta ligada a
Diretoria de Servicos e tem como funcdo supervisionar os Setores que pertencem a ela,
gerencia os Cartdes de Abastecimento e Manutencdo da frota de veiculos oficiais, cuida de
Adiantamentos de Pecas, Manutencdo e Material de Construcéo, verifica RMS de Servico. E
formada por 03 Setores que s&o: Setor de Transportes e Vigilancia, Setor de Zeladoria e Setor
de Biotério, tendo como Supervisor da Sec¢do de Atividades Auxiliares o Sr. Paulo Henrique de
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Souza, Supervisor do Setor de Transportes e Vigilancia o Sr. Marcos Roberto Alves, Supervisor
do Setor de Zeladoria o Sr. Marco Antdnio Gomes e 0 Supervisor do Setor de Biotério o Sr.
Camilo Roberto Venancio. Os Setores sdo complexos, sendo que cada Setor interage
praticamente com todas as SecOes/Setores e Departamentos. O Setor de Transportes e
Vigilancia conta com 05 Motoristas e 15 Agentes de Vigilancia e Recepcdo e interage com
todos, pois os motoristas sdo responsaveis pelo transporte de pessoas, materiais, viagens
oficiais atendendo Docentes, Funcionarios e Discentes de nossa Faculdade. Os Agentes de
Vigilancia e Recepcado trabalham em turno de 12 horas por dia e sdo responsaveis das 03
portarias e da vigilncia de todas as dependéncias da nossa Faculdade sendo que na Sede
Urbana possuimos uma area de 17.554,50 metros quadrados, no Campus 149.895,80 metros
guadrados e na Moradia Estudantil 4.814,51 metros quadrados, ressaltamos que com as férias,
licenca prémio e de salde, ndo temos condicbes de atender em todas as guaritas, ficando
sempre desguarnecida a Moradia, sendo que o ideal sdo 2 Agentes trabalhando juntos por
turno, tanto no Campus como na Sede Urbana. O Setor de Zeladoria conta com 16 Assistentes
Operacionais |, sendo que 10 fazem a limpeza, 03 trabalham na lavanderia e 03 estdo
readaptadas (podendo fazer apenas café). Na Sede Urbana, possuimos uma area de
aproximadamente 17.554,50 metros quadrados, sendo que 10.000 metros quadrados séo de
construgdo. Partindo do principio de que para cada funcionario corresponde a 600 metros
guadrados necessitariamos de 29 profissionais para executar 0s servicos, por tanto, um déficit
de 19 funcionarios. Lembramos que os 16 funcionarios seguem 0 mesmo fritmo, pois séo
responséveis pela limpeza, asseio, de todos os Departamentos e Secdes/Setores e dos patios,
ajuda no transporte de materiais diversos, além da limpeza dos Consultérios Odontolégicos dos
Departamentos, cafés de todos eles e mais Defesas de Teses, Cursos, Palestras e Eventos em
geral e da Lavanderia que se localiza no Campus cuja fung¢éo é de lavar todos os campos
cirdrgicos, toalhas e panos de prato utilizados por todos. O Setor de Biotério possui atualmente
03 funcionarios, sendo 01 Supervisor e 02 auxiliares, sendo responséavel pela criacdo de 100%
dos animais de laboratério utilizados para pesquisa de todos os Departamentos de nossa
Faculdade, tais como ratos e camundongos. Na manutencédo de coelhos, caes, porcos e rés, da
alimentacdo, administracdo de medicamentos, cuidados pré e pos-operatdrios dos animais que
tiveram intervencdo cirirgica, além da distribuicdo de maravalha e racdo dos animais, auxiliam
nas intervengdes cirdrgicas das pesquisas. Tudo isto exposto, temos a convic¢do de que tanto
a Secdo como os Setores trabalham com o méaximo de exceléncia para sempre contribuir para
o0 bom andamento dos servigos prestados, sendo que acreditamos que somos uma das varias
engrenagens que faz parte desta maquina maravilhosa que é nossa Faculdade.
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SECAO DE CONSERVACAO E MANUTENCAO

Jair Rogério Pires
Norival Corte
Wilson de Souza
Luiz Carlos Ozelim
Carlos Alexandre Prestes
Sidinei Corassi
Osmar Castro Silva Junior
Geraldo Costa Filho
William Rodrigues Martines
Marcos Antonio Vitte *
Pedro Luiz Cavarianni
George Fernando Pigossi Mendes
Paulo Cesar de Oliveira Tito
Antonio Hiroshi Matsumoto
Oswaldo Basseto
Paulo Cesar Martins Campos
Hélio Marciano da Silva
Milton Santiago de Jesus Filho
Luiz Ferreira dos Santos

A secd@o de manutengdo e conservacgao € responsavel pela preservagéo do patrimdnio fisico da
universidade, intervindo para evitar interrup¢cdes nos servicos de ensino e pesquisa; na
conservagdo dos parques e jardins, nas instala¢des prediais, no suporte ao funcionamento das
clinicas e no mobiliario em geral. Composta por 19 colaboradores para o atendimento de uma
area construida total de 26.512,47 m2 e de parques e jardins de 146.760,83 m2, esta se¢ao esti
diretamente vinculada a Diretoria de Servicos Auxiliares. Pela sua natureza verticalizada, a
secao interage com todas as instancias da unidade, dos setores administrativos ao ensino e a
pesquisa. Basicamente na &rea publica podemos dizer que o setor de manutencdo pauta-se
pela execucdo de reparos e consertos em elementos e sistemas de edificacdo, tais como
coberturas de telhados, revitalizacdo de pinturas, reparos em alvenaria, hidraulica, elétrica,
portas, confeccdo e reforma de utensilios e mobiliario. No apoio as clinicas ocorre a
manuten¢do nos equipamentos odontoldgicos. Além dos trabalhos acima relacionados estao
todas as atividades desenvolvidas na manutencdo dos parques e jardins, como o corte
preventivo e corretivo de galhadas, do gramado e no cuidado com a vegetacdo em geral. No
planejamento e execucdo de jornadas académicas e congressos a secao agrega suporte
operacional no carregamento e transporte de utensilios, na adequacdo do sistema elétrico,
entre outras questbes. A Secdo de Manutencdo e Conservacdo é responsavel pela
preservagcdo da estrutura fisica da unidade, pelo seu adequado funcionamento, dos setores
administrativos, das salas de aula e de todos os laboratérios e biotérios. Em funcdo de sua
natureza verticalizada, abrangendo e se interagindo com todas as sec¢fes, departamentos,
laboratdrios, clinicas e salas de ensino, a se¢do de manutencdo e conservagdo possui um
papel fundamental no funcionamento de toda a universidade, agregando valor ao patriménio
publico e auxiliando a manuteng&o de um ensino de qualidade, publico e gratuito.
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ASSESSORIAS DEPARTAMENTAIS

Ciéncias Bésicas - André Matos Piedade
Cirurgia e Clinica Integrada - Cleide Lemes da Silva Toquet&o
Mat. Odontoldgicos e Prétese - Magda Requena Caciatore
Odontologia Infantil e Social - Maria Bertolina Mesquita de Oliveira
Odontologia Restauradora - Peterson Moura*
Patologia e Propedéutica Clinica - Miriam Regina Mouro Ferraz Lima

Atribuicdes das secretarias departamentais: 1. Assessorar o chefe de Departamento nas
atividades administrativas e académicas; 2. Assessorar os docentes do Departamento, para
apresentacao de relatorios, solicitacfes de afastamentos e alteracdes funcionais, propostas de
oferecimento de cursos de extensao universitaria, tematicos, atualizacédo e difusédo cultural; 3.
Elaborar material didatico (digitalizacdo, impressao, cépias xerograficas, etc.); 4. Assessorar 0
chefe do Departamento na organizacdo de reunides, tomando todas as providéncias
necessarias, tais como: convocacao, reserva e preparacao de sala, materiais e equipamentos,
redacéo de atas, encaminhamentos das decisdes e outros desdobramentos decorrentes das
mesmas; 5. Elaborar oficios, memorandos, certificados, atestados, declaracdes, e-mails e
outros documentos oficiais; 6. Recepcionar pessoas, atender telefonemas e mensagens
eletrbnicas, prestar informacfes e orientacdes aos alunos, docentes e ao publico em geral,
encaminhando-os ao seu destino; 7. Acompanhar e aplicar a legislagdo, normas e
regulamentos, zelar pela documentacdo e pelo cumprimento de prazos; 8. Manter a ordem e
atualizacdo de arquivos, documentos, legislacdo e normas relacionadas com as atividades do
Departamento de ensino, visando a agilizacdo dos trabalhos e prestagdo de informacdes; 9.
Coletar, preparar dados e preencher planilhas, relatérios e outros documentos referentes as
atividades desenvolvidas no departamento de ensino; 10. Responsabilizar-se pelo
acompanhamento dos prazos dos mandatos do Conselho do Departamento e auxiliar as
comissfes eleitorais durante 0s processos eleitorais para a Chefia do Departamento e
composicdo do referido Conselho; 11. Receber, registrar e controlar a distribuicdo de
processos, correspondéncias e documentos, de acordo com as normas estabelecidas para este
fim tomando as providéncias necessarias; 12. Realizar periodicamente a triagem de
documentos e processos arquivados, visando seu descarte, de acordo com a tabela de
temporalidade; 13. Requisitar, receber e controlar a distribuicBo do material de consumo,
maquinas e instrumentos da area de atuacdo, tomando providéncias para reparos e/ou
reposicdes, quando for o caso; 14. Controlar a verba do Departamento: Encaminhar para os
Técnicos e Docentes lista de materiais de consumo, laboratério e clinica para montagem das
RMSs, Imprimir e apds conferido colher assinatura da chefia e protocolar. RMS de servigo:
fazer pesquisa de prego, consultar CND e FGTS da empresa, anexar orcamento e os demais
documentos a RMS colher assinatura da chefia e protocolar; 15. Curso de Pés-Graduacao,
efetuar requisicdes de materiais e os adiantamentos, fazer solicitacdes e prestacfes de contas,
adiantamento para bancas e para pagamento de alunos da P6s-Graduagéo e participantes de
Congressos nacionais e internacionais, reservas de hotéis para professores participantes da
banca e professores convidados que ministrarem aulas no programa. Curso de especializacéo,
solicitagdo de edi¢cdes novas e relatérios parciais e finais, recolhimento do numerario no caixa
da FOA; 16. Exercer outras atribuic6es no ambito de sua competéncia.
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ASSESSORIAS DA DIRETORIA, VICE-DIRETORIA E DIVISAO TECNICA ADMINISTRATIVA

Tania Magda Sozza Magalh@es e Silva
Rosana Aparecida Pistore Veras
Célia Cristina Antonello Cunha
Ana Lucia Francischini Damaceno
Jane Fatima Mendes Fernandes da Silva*

A palavra secretaria tem origem no latim e deriva dos seguintes termos: secretarium (lugar
retirado), secretum (lugar retirado, retiro), secreta ( particular, segredo). Estas trés palavras com
o tempo foram evoluindo e ocorreram mudancas tanto no significado como na grafia, surgindo
assim SECRETARIA. Hoje a moderna secretéaria € uma assessora da secdo a que pertence,
para a qual trabalha, além de gerenciar a qualidade das atividades, também administra, auxilia
e assessora a administracao. Portanto, trata-se de uma tarefa de extrema confianca, com ética,
respeito, discricdo. No trabalho do dia a dia € necessario ter postura, flexibilidade e iniciativa
perante as diversas situagdes que surgem. Com muita luta, principalmente através da unido da
categoria que ha 26 anos realiza um encontro anual, conseguimos mudar a nomenclatura de
nossa funcdo, passando a ser assessores administrativos. Primeiramente houve mudanca
apenas nas secretarias de diretoria, e agora, na UNESP, a fun¢éo secretaria foi extinta dando
lugar a assessores. Os Assessores Administrativos lotados na Diretoria tém por finalidade
organizar e distribuir toda a documentacdo que circula na Unidade. Assessorar 0 superior
imediato em suas funcdes, auxiliando na execugdo das suas tarefas administrativas e em
reunibes, agendando compromissos, acompanhar a execucdo de tarefas a serem
operacionalizadas em outras areas, para garantir o resultado esperado. Recepcionar pessoas
internas e externas a Comunidade Unespiana. Organizar eventos e viagens, organizagdo de
agenda pessoal, emitir informag8es, analisar dados, controlar e analisar processos, operar
maquinas e equipamentos com vistas a assegurar o eficiente funcionamento da area de
atuacao, supervisionar acdes, monitorando resultados. Estamos subordinados diretamente a
Diretora, Vice-Diretor e Diretor de Divisdo. A Assessoria da Divisdo de Administragcdo funciona
como ponto de apoio FAPESP e assessora as Comissdes de sindicancia. Temos contato direto
com todas as Secdes e Departamentos para o0 bom andamento das atividades. Somos também
um elo entre os diretores e 0s demais membros da comunidade, portanto, tentamos
desenvolver bem, a habilidade de comunicag&o dentro da Faculdade. O Assessor de Diretoria
exerce as atividades como Departamento de Marketing. Acreditamos que nossa funcdo tem
grande importancia no desenvolvimento dos trabalhos, tendo em vista o intercambio com
outros profissionais, com as Unidades, Reitoria e outras entidades, buscando o maior interesse
organizacional, realizando com eficacia todas as atividades referentes a fungdo. Em resumo,
pode-se dizer que a Assessoria € responsavel pela imagem das respectivas diretorias.
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CENTRO DE ASSISTENCIA ODONTOLOGICA A PESSOA COM DEFICIENCIA - CAOE

Marcio José Possari dos Santos*
Paulo Sedlacek

O Centro de Assisténcia Odontologica a Pessoa com Deficiéncia (CAOE) é uma Unidade
Auxiliar de Estrutura Complexa da Faculdade de Odontologia do Campus de Aracgatuba (FOA)
da Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita Filho” (UNESP). O publico alvo do CAOE
€ constituido por pessoas com deficiéncia mental, associada ou ndo a outras deficiéncias. O
CAOE presta assisténcia gratuita a mais de 9800 pessoas com deficiéncias, a maioria
proveniente de 415 municipios de 9 estados brasileiros. Hierarquia:Vice-reitor no exercicio da
Reitoria: Julio Cezar Durigan; Diretor (FOA): Profa. Adj. Ana Maria Pires Soubhia; Vice-Diretor
(FOA): Prof. Tit. Wilson Roberto Poi. Orgdos da administracio do CAOE: Conselho Deliberativo
— 6rgdo normativo e deliberativo que exerce a administracdo superior do CAOE;Supervisao —
orgdo da direcdo executiva que coordena, supervisiona e controla as atividades de
administracdo do CAOE. Supervisor: Prof. Dr. Jodo Eduardo Gomes Filho; Vice-Supervisor:
Prof. Dr. Osmar Aparecido Cuoghi. Recursos Financeiros: UNESP, SUS - Ministério da Saude
e da ASSEPAE - Associacdo Pro Estudo, Pesquisa e Assisténcia a Pacientes Especiais.
Principais objetivos do CAOE-UNESP: Prestar assisténcia odontoloégica multi e interdisciplinar
as pessoas com deficiéncia, independentemente de sua condicdo socioecondmica, raga, cor,
religido e nacionalidade. Orientar psicossocialmente os familiares dos pacientes e desenvolver
acOes socioeducativas envolvendo atividades culturais e de integracdo familiar e social.Servir
de campo ao ensino e de capacitacdo aos estudantes de cursos de graduacado, e de poés-
graduacdo da UNESP e de escolas publicas ou privadas.Servir de campo a atividades de
aperfeicoamento para profissionais, voluntarios, estagiarios e residentes.Proporcionar meios
para o desenvolvimento de pesquisas cientificas através de Projetos Iniciacdo Cientifica,
Mestrado e Doutorado.Manter intercAmbio cultural e cientifico com instituicbes congéneres e
afins, nacionais e internacionais.Servi¢os: Recep¢do e Agendamento: O Servico de Recepgéo
e Agendamento orienta sobre a assisténcia e direciona o paciente aos diferentes servicos
prestados pelo Centro. Assisténcia Social: O Servico Social desenvolve agdes socio-
educativas, atividades culturais e de integracdo familiar e social, melhorando a qualidade de
vida e a saude do paciente Também concede auxilio transporte, alimentacédo e distribuicdo de
medicamentos. Psicologia: A Psicéloga permite tratamentos personalizados. Ela acompanha o
paciente durante as intercorréncias da assisténcia odontolégica e fornece apoio psicolégico a
familia: Fisioterapia e Terapia Ocupacional: A Fisioterapeuta e a Terapeuta Ocupacional
confeccionam Orteses, criam e utilizam recursos terapéuticos, facilitando a assisténcia
odontolégica e a higiene buco-dental do paciente. Fonoaudiologia: O Servico de
Fonoaudiologia avalia, orienta e realiza encaminhamentos. A fonoaudiologa da as méaes, aos
cuidadores e profissionais da area odontoldgica, orientacdes relacionadas a fala, voz,
linguagem, audicdo e motricidade orofacial. Assisténcia Odontolégica: A Equipe Odontoldgica é
composta por 12 Cirurgides-Dentistas e sete Auxiliares de Odontologia, que recebem apoios
diretos e indiretos de toda equipe médica, enfermeira e técnicas de enfermagem, psicéloga,
fisioterapeuta, terapeuta ocupacional, fonoaudidloga e das Auxiliares de Odontologia. Auxiliares
de Odontologia: Tornam possivel a assisténcia odontolégica a pessoa com deficiéncia.
Orientam pacientes e cuidadores. Cardiologia: O cardiologista aumenta o nivel de seguranca
de pacientes cardiopatas durante intervencdes odontolégicas. Neurologia: A Neurologista
fornece informagdes relativas ao estado neuroldgico dos pacientes, que ficam a disposi¢éo da
Equipe Odontoldgica. Clinica Geral e Pediatria (trabalho voluntario): As atua¢bes do Clinico
Geral e do Pediatra sdo fundamentais para o controle e manutencdo da saude global do
paciente. Otorrinolaringologia (Trabalho voluntério): Tem melhorado qualidade de vida de
muitos pacientes do CAOE. Enfermagem: Integra as atividades da Equipe Médica-
Odontoldgica, tanto na Assisténcia Ambulatorial, como nas Assisténcias sob Sedacdo e
Anestesia Geral. Manutencdo da Limpeza: A manutencdo da limpeza de todo o Centro é feita
por meio de equipe de funciondrios de empresa especializada terceirizada. Projetos de
Extensdo Universitaria desenvolvidos no CAOE: Projeto “Cédo Cidadao da UNESP”;Projeto
“Promocéo de Saude Bucal para Pessoas com Deficiéncia”; Projeto “Brincar e Sorrir”; Projeto
“A Musica Associada as Necessidades Terapéuticas de Pacientes Especiais”. Projetos de
Iniciacao Cientifica do CAOE: Prevaléncia de oclusopatias e comparacgéo entre classificagédo de
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angle e o indice de estética dentaria em pacientes com deficiéncia mental. Sistema de
informacao pré-cirdrgico: analise critica de registros do CAOE. Andlise da dieta e condicédo de
saude bucal em pacientes com deficiéncia mental. Analise comparativa de carie em pacientes
com deficiéncia mental oriundos de diferentes cidades brasileiras. A importancia da saude
bucal na optica de responsaveis por pacientes com deficiéncia mental. Conhecimento dos
alunos sobre o atendimento odontoldgico de pacientes com deficiéncia mental. Projeto "MUsica
associada as necessidades terapéuticas de pacientes especiais”: 10 anos de atengdo ao
paciente com deficiéncia mental. O CAOE proporciona melhor salde e relacionamento social
as pessoas com deficiéncia, além de ampliar os horizontes sobre a area de atuacédo de futuros
cirurgides-dentistas. O CAOE é campo aberto a realizacdo de pesquisas por alunos de
Graduacéao, Mestrado, Doutorado e Pds-Doutorado.
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CENTRO DE ONCOLOGIA BUCAL (COB)

Anne Cristina de Faria Cocato*

Prof2 Dr® Daniela Micheline dos Santos
Daniene Tesoni Cassavara Ribeiro
Prof. Adj. Eder Ricardo Biasoli
Prof. Adj. Glauco Issamu Miyahara*

Dr? Janaina Zavitoski da Silva*

Jane Fatima Mendes Fernandes da Silva
Jefferson Gardenal Teixeira
Prof. Adj. José Fernando Garcia
Lucia Cavassana Dias
Prof. Adj. Marcelo Coelho Goiato
Prof* Adj. Maria Lucia Marcal Mazza Sundefeld
Regiane Mazzariolli Pereira Nogueira
Prof? Adj. Sandra Helena Penha de Oliveira
Dr® Suzy Elaine Nobre de Freitas

O Centro de Oncologia Bucal (COB) é uma Unidade Auxiliar de Estrutura Simples da
Faculdade de Odontologia de Aracatuba - UNESP, idealizada e fundada pelos Profs. Acyr Lima
de Castro e Eder Ricardo Biasoli em 1991. Esta subordinada a Diretoria da Faculdade de
Odontologia de Aracatuba-UNESP e vinculada ao Departamento de Patologia e Propedéutica
Clinica. Objetiva atender, de maneira holistica, os pacientes com cancer de cabeca e pescoco,
realizando acompanhamentos pré, trans e pés-operatério, terapias adjuvantes (radioterapia e
quimioterapia) e reabilitagdo. E administrada por um supervisor, Prof. Adj. Glauco Issamu
Miyahara, e um vice-supervisor, Prof. Adj. Marcelo Coelho Goiato; os quais primam pela
administragcdo e coordenacédo das atividades realizadas nesse Centro. Conta com uma equipe
interdisciplinar que realiza, em nivel regional, o tratamento de pacientes com tumores malignos
de cabeca e pescoco. Ademais, atende casos de lesBes benignas encaminhadas pela
Disciplina de Estomatologia. O assistente administrativo, Jefferson Gardenal Teixeira, realiza o
atendimento ao publico, agendamento de consultas e servicos de secretaria. A assessora
administrativa, Jane Fatima Mendes Fernandes da Silva, realiza, juntamente com o supervisor
e vice, a administracdo do COB, bem como servigos de secretaria. As cirurgias-dentistas, Dr®
Janaina Zavitoski da Silva e Dr* Suzy Elaine Nobre de Freitas, realizam o atendimento
odontoloégico nos pacientes tratados nesse Centro. A equipe médica, formada pelo Dr.
Sebastido Conrado Neto, Cirurgido de Cabeca e Pescoco, Dr. Francisco Urbano Collado,
Oncologista, e Dr. Izanildo Barbosa, Anestesista, realiza condutas terapéuticas, cirurgias e
acompanhamentos dos pacientes oncoldgicos. A enfermeira, Anne Cristina de Faria Cocato,
realiza curativos, orientagcbes em enfermagem, cuidados com sonda e em traqueostomia; bem
como o acompanhamento pré, trans e pés-operatério. A fonoaudibloga, Daniene Tesoni
Cassavara Ribeiro, realiza a reabilitacdo e orientacdo fonoaudiolégica em Oncologia, com
énfase na voz, além de tratar a disfagia e trabalhar a motricidade orofacial. A fisioterapeuta,
Regiane Mazzariolli Pereira Nogueira, realiza a reabilitacéo fisioterapéutica em oncologia,
cuidados apés esvaziamento cervical, focando a amplitude de movimentos e drenagem
linfatica. A psicéloga voluntaria, Lara Cintia Pagliuca Peruzzo, realiza o acompanhamento
psicoldgico em todas as fases do tratamento oncolégico. O Centro possui um Servico de
Arquivo Médico e Estatistica (SAME) coordenado pela Prof® Adj. Maria Lacia Marcal Mazza
Sundefeld; o ambulatério do Servico de Oncologia coordenado pelo Prof. Adj. Eder Ricardo
Biasoli, o servico de Prétese Bucomaxilofacial, coordenado pelo Prof. Adj. Marcelo Coelho
Goiato e pela Prof* Dra Daniela Micheline dos Santos, auxiliados pela cirurgiad-dentista
voluntéria Marcela Filié Haddad e o servico de Dentistica Oncolégica coordenada pelo Prof.
Adj. Glauco Issamu Miyahara. Em relagdo ao ensino, existe a Disciplina optativa intitulada
“Disciplina de Oncologia”, oferecida no curso de Graduagao em Odontologia da FOA-UNESP;
além de estar ligada a mais 3 Disciplinas da Pés-Graduagcdo em Odontologia. Até o ano de
2012, 63 alunos de pds-graduacdo e 398 alunos de graduacdo realizaram atendimento
odontoldgico voluntario e aprimoraram seu conhecimento junto ao COB. Em relacdo a
pesquisa, o Centro possui as seguintes linhas: 1) Prevencdo, diagndstico, terapéutica e
epidemiologia do cancer bucal; 2) Comportamento de materiais usados na reabilitagcdo de
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sequelas cirdrgicas oncoldgicas por meio de Protese Bucomaxilofacial; 3) Relagdo profissional-
pacientes nos procedimentos desenvolvidos no Centro de Oncologia Bucal e 4) Metodologia
laboratorial na area de Biologia Molecular em auxilio ao diagndstico do Cancer. Possui trés
projetos de extensdo universitaria intitulados: 1) A misica e o paciente com tumor de cabeca e
pescoco: proposta de bem-estar em terapia multiprofissional; 2) Condicdo de saude dos
pacientes do Centro de Oncologia Bucal da Unesp que n&o retornam a mais de um ano. Motivo
do ndo retorno e motivagdo para continuidade do acompanhamento da doenga”; 3)
Atendimento aos pacientes do Centro de Oncologia Bucal da Faculdade de Odontologia de
Aracatuba — UNESP’. Possui um evento académico intitulado “Manifesto Universitario —
Semana de Prevengao de Cancer de Cabeca e Pescogo” que surgiu em 2008 com o objetivo
de conscientizar os jovens sobre a importancia de se conhecer e prevenir o cancer de boca por
meio de palestras realizadas para os alunos do Ensino Médio de Escolas Estaduais. Desde
2001 existe a Sociedade Pro-Estudo, Pesquisa e Assisténcia do paciente do Centro de
Oncologia Bucal (SBCOB) que realiza atividades de assisténcia social aos pacientes carentes.
Até o presente momento, o COB possui 1.181 prontuarios, foram realizadas 2.100 cirurgias
oncologicas, 14.036 procedimentos odontolégicos, 1.473 biopsias, 414 proteses
bucomaxilofaciais e mais de 25.000 atendimentos assistenciais. Considerando que o céncer
representa um problema de salde publica em ascenséo, o centro de oncologia representa um
diferencial na universidade, uma vez que se trata do Unico Centro de tratamento a pacientes
com céancer bucal dentro de uma Universidade no Brasil que realiza o tratamento completo
destes pacientes, além de ser um centro de referéncia em nossa regido que conta com uma
equipe especializada e altamente capacitada em prestar um atendimento de qualidade e
eficacia.
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LABORATORIOS DO DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BASICAS

Claudio Aparecido Casatti

Joédo César Bedran de Castro
André Luis Mattos Piedade

Angelo Luiz Baiochi*

Arnaldo César dos Santos

José Ari Gualberto Junqueira*

Mauro Alberto
Sandra Aparecida dos Santos Pinheiro*

O Departamento de Ciéncias Basicas oferece doze disciplinas obrigatérias (Anatomia,
Biogquimica, Ciéncias Sociais Aplicadas a Odontologia, Farmacologia, Fisiologia e Histologia-
Embriologia) e quatro optativas (Principios da Integracdo Basica e Clinica; Disciplina de
Projetos Especiais) oferecidas entre o primeiro e o quarto anos do Curso de Odontologia
Integral e Noturno. O quadro de servidores € constituido por quatorze servidores docentes (trés
professores titulares, quatro Professores Adjuntos, sete Professores Doutores) e seis
servidores técnico-administrativos. As disciplinas oferecidas visam disseminar conhecimentos
basicos na area de ciéncias da salde, referente a organizacdo anatémica, microscépica,
funcional, bioquimica, comportamental e atividade farmacoldgica; indispensaveis para a
assimilacdo e execucdo de tarefas de prevencdo, diagnéstico e tratamento na clinica
odontologica. Os servidores técnico-administrativos estdo separados basicamente em trés
subareas: Anatomia (Arnaldo César dos Santos; José Ari Gualberto Junqueira) Histologia
(André Luis Mattos Piedade, Sandra Aparecida dos Santos Pinheiro) e Ciéncias Fisioldgicas
(Angelo Luiz Baiochi; Mauro Alberto). Esta divisdo esta baseada no histérico departamental e
pelas particularidades das atividades exercidas pelos servidores. Os servidores da area de
Anatomia executam tarefas de preparo de material didatico advindo de cadaveres doados pelo
servico meédico legal e pelas escolas de medicina. Todos os espécimes s8o mantidos
armazenados em cubas apropriadas e empregados para disseccdo anatbmica que visa
fornecer detalhes anatdbmicos dos diversos 6rgdos e sistemas do corpo humano, durante as
aulas praticas das disciplinas de Anatomia. Para o preparo do material didatico é necessério
gue o técnico responsavel tenha um detalhado conhecimento de anatomia humana a fim de
conseguir obter pegcas anatdbmicas que faciltam o estudo de anatomia pelos alunos. Para
exemplificar da importancia deste material didatico na formagédo do cirurgido-dentista, vale
lembrar que um cirurgido-dentista sabe onde e como introduzir a agulha anestésica sem
danificar 6rgdos e, injetar exatamente o anestésico préximo ao nervo que necessita ser
anestesiado. Além disto, os técnicos preparam o material de anatomia (restos mortais,
basicamente, constituido de ossos) que é transferido do Instituto Médico legal de Aracatuba e
regido; permitindo que os docentes possam elaborar um relatorio circunstanciado sobre o sexo,
idade, dados biométricos, possiveis traumas, entre outras informacdes. Estes servidores
também auxiliam na manuten¢éo das condi¢cées de salde e sanitaria do Ndcleo de Procriacdo
de Macacos-Prego. Os servidores da area de Histologia executam tarefas no preparo de
material didatico advindo de animais de laboratério que serdo utilizados no laboratério de
microscopia. Este material didatico é constituido por laminas histolégicas de tecidos e érgaos,
cujo preparo requer inimeras etapas laboratoriais. A Disciplina de Histologia e Embriologia tem
uma colegdo de laminas histoldgicas diversas que permitem que os alunos possam examina-
las no microscopio de luz e adquirir conhecimentos quanto a composigdo microscopicas destes
diversos tecidos e 6rgdos. Para exemplificar a importancia deste material didatico, o aluno
podera prever que um determinado procedimento restaurador no esmalte poderd resultar em
dor dentaria, que determinada procedimento cirdrgico na cavidade bucal devera cicatrizar em
um determinado periodo de tempo. Alem destas atividades, os servidores desta disciplina
participam ativamente de alguns projetos de extensao, onde, por exemplo, preparam material
didatico (laminas histoldgicas) que sao fornecidos as escolas de ensino publico da regido de
Aracatuba e Birigui e servem como material auxiliar das aulas de Biologia. Os servidores da
area de Ciéncias Fisiologicas executam tarefas no preparo de material didatico: a) constituido
no preparo de animais de laboratério que permitem demonstrar eventos fisiologicos (exemplo:
controle da atividade cardiaca); b) reag6es bioguimicas (exemplo: atividade da enzima amilase
salivar na digestdo de proteinas); c¢) acdo de medicamentos (exemplo: atividade
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antiinflamatdria). Este material didatico empregado nas disciplinas de Bioquimica,
Farmacologia e Fisiologia necessitam de preparo no dia da aula pratica de laboratério e depois
sdo descartados de modo apropriado, seguindo os critérios de biosseguranca. Todas as
atividades elencadas acima séo rotineiras nas disciplinas basicas que visam a formacao de
profissionais na area de Ciéncias da Saude e, sao indispensaveis para a formagdo académica
do cirurgido-dentista. Vale lembrar que existe um provérbio “Quem ouve esquece, quem Vvé
lembra, mas quem faz aprende”. Vale ser ressaltado que todos os servidores técnico-
administrativos estdo envolvidos com a execucdo dos diversos projetos de extensdo
universitaria (12 projetos) desenvolvidos pelo Departamento de Ciéncias Basicas.
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ATIVIDADES LABORATORIAIS E CLINICAS DO DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA E
PROPEDEUTICA CLINICA

Elaine Crisitina F. Ferreira
Jodo Batista Vieira*
José Marcelo Tramarin*
Marli Barbosa dos Santos
Robson Varlei Ranieri*

As atividades laboratoriais e clinicas desenvolvidas pelo Departamento de Patologia e
Propedéutica Clinica (DPPC) estdo diretamente inter-relacionadas, embora os servicos sejam
muito especificos. As disciplinas que comp&em o departamento (Estomatologia, Microbiologia e
Imunologia Baésicas, Microbiologia Bucal, Patologia Geral, Patologia Bucal, Radiologia
Odontoldgica e Imaginologia) se correlacionam com as outras disciplinas do curso de
Odontologia da Faculdade de Odontologia de Aracatuba-FOA/UNESP. A Estomatologia
oferece atendimento clinico aos pacientes de Aracatuba e regido, caracterizando uma atividade
de extensdo. E uma das primeiras disciplinas clinicas do curso de graduacgéo e conta com a
presenca de uma atendente de enfermagem que realiza uma entrevista prévia para selecao de
pacientes, agendamento diferenciado e preparo dos materiais para a clinica. Esse servico de
atendimento também é utilizado como atividade de ensino, pois os académicos aprendem a
realizar exames clinicos, solicitar exames complementares como a bidpsia que é realizada pela
equipe da Patologia, exames radiograficos realizados pela Radiologia Odontolégica e
Imaginologia e os exames de cultura e antibiograma oferecidos pela equipe da Microbiologia.
De forma geral, os alunos aprendem a realizar o diagndéstico e prognéstico, orientando no
tratamento das doencas. Em relagdo a pds-graduacgéo, esta disciplina possui professores que
orientam os alunos da area de concentracdo em Estomatologia, sendo que os pés-graduandos
participam das atividades clinicas do curso de Odontologia e orientam os académicos deste
curso, fazendo um "link" entre a graduacdo e o péds, que culmina com o Encontro de
Estomatologia, realizado anualmente. Esta disciplina, em especial, e as outras integrantes do
DPPC trabalham com o Centro de Oncologia Bucal que é uma unidade auxiliar ligada ao
departamento. O servico de Patologia € essencialmente uma atividade de extensdo, pois
atende as solicitagbes de exames histopatolégicos e citolégicos das disciplinas clinicas da
FOA, de faculdades de outros estados e cirurgides dentistas de consultérios particulares. Os
servidores técnico-administrativos desse setor atendem rotineiramente as solicitagbes e atuam
desde o recebimento do material até a digitalizagdo do laudo, preparo das laminas para aulas
de graduacao e pos-graduacdo. Além disso, orientam alunos de graduacgdo e pds-graduacéo,
inclusive de outros departamentos e cursos, no preparo do exame histopatolégico e/ou coleta
de informag¢8es do banco de dados do servigo e laminario da Patologia, e auxiliam e orientam
guanto a manutenc¢ao do biotério do DPPC e realizacdo de cirurgias e/ou tratamentos para fins
de pesquisa, conforme solicitagdo do docente responséavel. Este servico, conta, ainda, com 0s
exames imunohistoquimicos que sdo mais especificos e sensiveis do que o histopatol6gico
tradicional. A equipe participa do Encontro de Estomatologia separando e fornecendo o
material para documentagdo dos casos clinicos. As atividades de extensdo da Radiologia estao
ligadas a varios setores da FOA, visto que a disciplina realiza exames radiograficos intra e
extrabucais de pacientes em atendimento nas diversas disciplinas do curso de Odontologia e
solicitagBes de centros de salde da regido de Aracatuba, para a realizagdo do diagnostico,
elaboracdo do plano de tratamento e acompanhamento dos mesmos. S&o atendidos,
anualmente, aproximadamente 2.200 pacientes e sao realizadas um total de 7.500 radiografias,
demonstrando a importancia desse servigo. Além desse servigo, a disciplina ministra aulas
tedricas e clinicas para a graduacdo, auxilia os alunos de pés-graduacgdo, e participa do
Encontro de Estomatologia, orientando e fornecendo material para os graduandos e pos-
graduandos, gerando, dessa forma, material para ensino, pesquisa e extensdo. Assim como a
Patologia, as disciplinas de Microbiologia e Imunologia Bésicas e Microbiologia Bucal sao
disciplinas pré-clinicas, essencialmente laboratoriais, que estdo associadas as demais
disciplinas do DPPC, visto que atua em conjunto com a Patologia para realizacdo do
diagnéstico definitivo quando laminas com microrganismos estéo envolvidas. A Microbiologia
realiza exames microscopicos e de cultura e antibiograma mediante solicitacdo das disciplinas
clinicas, cumprindo, assim, com suas atividades de extensdo. As atividades de ensino
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envolvem aulas tedrico-préaticas, onde o servidor técnico-administrativo é responsavel pelo
preparo das aulas praticas, que vai desde os procedimentos de limpeza e esterilizacdo até o
preparo de meios de cultura e coletas de material, auxilio aos alunos durante as aulas e
logistica do laboratorio, sob orientagdo do coordenador do mesmo. Por fim, o ponto forte da
equipe de Microbiologia é a pesquisa, onde o servidor auxilia os pds-graduandos e alunos de
iniciacdo cientifica na execucéo de técnicas de biologia molecular, como a reacdo em cadeia
da polimerase, e essa atividade também esta relacionada com a extensdo, uma vez que 0s
laudos sao repassados para os pacientes voluntarios. Nos Ultimos anos, vem trabalhando com
pacientes diferenciados, como dependentes quimicos e indios. Enfim, o DPPC organiza e
realiza o Encontro de Estomatologia, que integra todas as disciplinas do curso de Odontologia
e as atividades de ensino, extensdo e pesquisa, que constituem o tripé da universidade.
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LABORATORIOS DO DEPARTAMENTO DE MATERIAIS ODONTOLOGICOS E PROTESE

Ana Marcelina dos Santos BACANELI
Carlos Alberto GONCALVES*
Eduardo Rodrigues COBO*
Jander de Carvalho INACIO*
Rosemeire de Oliveira Machado GON

O Departamento de Materiais Odontologicos e Prétese da Faculdade de Odontologia de
Aracatuba da Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita Filho” (UNESP) tem por
misséo a formacéo académica na graduacéo e pos-graduacdo com enfoque interdisciplinar por
meio de profissionais qualificados e comprometidos com 0 ensino, pesquisa e extensao
universitaria. Para isso, conta com equipe altamente comprometida, focada na ética e
responsabilidade, alicercada no bom relacionamento entre servidores docentes e servidores
técnico-administrativos: 16 servidores docentes (sendo 01 do quadro provisério) e 06
servidores técnico-administrativos. O departamento responde nos Cursos de Graduagdo em
Odontologia desta Unidade (Integral e Noturno) pelas disciplinas de Materiais Dentarios,
Prétese Total, Protese Parcial Removivel, Protese Parcial Fixa e Oclusdo, além do Ndcleo de
Diagnéstico e Tratamento das DTMs. Com &rea de concentragdo em Protese Dentéria junto ao
Programa de Pés-Graduagdo em Odontologia da Unidade, o departamento responde por
centenas de publicacdes em peridédicos nacionais e internacionais, destacando-se por
producdo cientifica diferenciada. Em suas instalacdes fisicas junto a sede administrativa
funciona o Laboratério de Prétese, desenvolvendo: Atendimento aos servigos protéticos junto
as disciplinas do departamento; Preparo de material e modelos a serem utilizados em aulas
praticas das disciplinas do departamento; Suporte académico junto aos docentes, bolsistas e
académicos (graduacdo e pés-graduacdo) no desenvolvimento de projetos de pesquisa;
Suporte académico junto aos docentes, bolsistas e académicos (graduagdo, pds-graduacéo e
especializacdo) no atendimento clinico; Atendimento & comunidade em consertos de proteses
dentérias; Suporte académico junto ao COB; Elaborac¢éo de lista de materiais de consumo das
disciplinas do departamento para uso em aulas laboratoriais e clinicas. A formagé&o
complementar é preocupacdo constante de todos os servidores técnico-administrativos do
departamento. Na busca de conhecimento e qualificacdo técnica de novos materiais sdo
promovidos varios eventos, sendo estes extensivos aos laboratérios de Aragatuba e regido. A
dindmica de formacado continuada € uma caracteristica marcante que se reflete nos muitos
prémios e homenagens conquistados por servidores técnico-administrativos. Os mais recentes
foram concedidos durante a 28%Reunidao Anual da SBPqO. Coube a Ana Marcelina Santos
Bacaneli, servidora técnica-administrativa do Departamento de Materiais Odontoldgicos e
Prétese, “Mencao Honrosa” por seu trabalho “Expectativa e satisfagcdo dos pacientes
reabilitados com proteses totais”. Trata-se de projeto de pesquisa desenvolvido sob orientagédo
dos Professores Assistentes Doutores Renato Salviato Fajardo e Adriana Cristina Zavanelli
durante o Curso de Pés-Graduagao (Lato Sensu) “Psicologia e Saude” da Faculdade de
Odontologia de Aracatuba - Unesp, como requisito indispensavel para obtencdo do titulo de
especialista na area.
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LABORATORIOS DO DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA

Claudia Neves Correa*
Francisca Rosa da Silva Fornagero
Nelci Vieira
Neuza Angélica dos Santos

Os laboratodrios de Dentistica e de Endodontia fazem parte do Departamento de Odontologia
Restauradora. Estes estdo equipados para auxiliarem no desenvolvimento das pesquisas
realizadas no Departamento.No laboratério de Dentistica séo realizados estudos relacionados a
adesdo de materiais restauradores ao substrato dentario, propriedades fisicas dos materiais
restauradores diretos (resinas compostas, amalgama) e diversas formas de analise do
tratamento clareador. Nesta rotina sédo utilizados equipamentos como o Espectofotdmetro UV
Visivel (penetracdo de componentes no substrato de dental e andlise de cor), a maquina de
termociclagem (envelhecimento de restauracfes — longevidade dos materiais restauradores),
cortadeira metalogréfica (utilizada para fazer corte de dentes e obter espécimes adequados
para os estudos), politriz (para o desgaste e polimento das superficies de dentina e esmalte),
microscépio Optico com luz polarizada e outros acessoérios laboratoriais para preparo de
reagentes e substéncias. No laboratorio de Endodontia séo realizados trabalhos relacionados
ao tratamento conservador da polpa dentaria e tratamento de canal, envolvendo a
biocompatibilidade de materiais de uso endodbntico, extratos com caracteristicas
antimicrobianas, inter-relagcdes das infec¢des orais e suas manifestacdes sistémicas e ainda
estudos que objetivam regenerar o tecido pulpar. Para a realizacdo destas pesquisas, ha a
preparacdo de substancias, corantes, solu¢des descalcificadoras, procedimentos histotécnicos
de fixagdo, descalcificacdo, desidratacéo, diafanizagdo, incluséo, cortes histoldgicos, coloracao
e montagem de laminas. As coloragBes mais utilizadas sdo a HE e Brown & Brenn (especifica
para bactérias). Outras coloragdes como Von Kossa (para calcio), Fluorocromo, Picrosirus
também s&o realizadas. O laboratério também est4d equipado com autoclave, estufa,
processador histotécnico, inclusora em parafina, corador automatico, micrétomo, centrifuga e
espectofotdbmetro. Na sala de microscopia, localizam-se microscopios Opticos, microscépio
Optico de luz polarizada e o espectofotdmetro, onde séo realizadas as andlises microscépicas
das laminas e a captura de imagens para ilustrar as pesquisas. Outras atribuicbes dos
funcionarios técnico-administrativos do departamento incluem o auxilio nas aulas praticas das
disciplinas, realizando a solicitagdo de pacientes para atendimento e requisicdo de material
para a clinica. Sele¢éo e organizacao dos residuos laboratoriais para descarte. Elaboragéo da
lista de materiais de consumo e de laboratério do Departamento.
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LABORATORIOS DO DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA INFANTIL E SOCIAL

llidio Teodoro Filho*
Maria dos Santos Ferreira Fernandes*
Mario Luis da Silva
Nilton César Souza*
Valderez Freitas Rosa

Laboratério — Odontopediatria: Introducdo: O Laboratério de Odontopediatria apresenta
infraestrutura voltada especialmente estudos da carie e erosdo dentaria, desenvolvimento de
produtos fluoretados, microbiologia e materiais odontoldgicos. Infraestrutura: O laboratério é
subdividido em 6 &reas distintas, de acordo com as atividades desenvolvidas em cada um. No
Laboratério de Microdureza e pesagem, sédo feitas analises de microdureza em espécimes de
esmalte e dentina em trabalhos avaliando a perda e/ou ganho mineral nos mesmos, além de
materiais odontolégicos e outros produtos. O espago conta com microdurémetros e balanca de
precisdo. O Laboratério de analise de fluoreto, pH e espectrofotometria € o local onde a maior
parte das andlises bioquimicas sdo realizadas, em amostras biolégicas que incluem saliva,
biofilme dental, fluido do biofilme dental, urina, unhas, plasma e ossos. Também sé&o realizados
testes para o controle de qualidade de produtos odontoldgicos, alimentos, bebidas e agua,
entre outros. O Laboratério de corte de dentes possui cortadeiras para preparo inicial dos
espécimes, além de uma maquina de escovacdo simulada. No Laboratdrio de Microbiologia
sdo realizados testes com microorganismos tanto na forma isolada como em biofilmes,
contando com fluxo laminar, estufa de cultura e encubadora de CO,. A Capela é utilizada para
a manipulagéo segura de &cidos e bases. E também o local de armazenamento de todos os
reagentes usados no laboratério. O Laboratdrio Central é o espaco no qual a maioria dos
trabalhos € desenvolvida. Neste local, se concentram as atividades de polimento de
blocos/espécimes (méquinas de polimento, embutidora metalografica), pesagem (2 balancas
de precisdo), preparo de amostras e reac¢des quimicas, além de acomodar refrigeradores,
deionizadores e destiladores de agua. Impacto dos trabalhos realizados: Grande parte da
producédo cientifica do Programa de Pdés-Graduacdo em Ciéncia Odontolégica € oriunda de
estudos realizados no laboratério, os quais, com a contribuicdo de docentes de outras
disciplinas e departamentos, tém projetado o Programa de forma positiva no cendrio da pés-
graduacéo nacional. Os estudos conduzidos no laboratério tém alcangado destaque nacional e
internacional, por meio da apresentacdo de resumos em eventos cientificos e publicacdo de
artigos em periédicos de impacto. Vale ressaltar o carater multidisciplinar do laboratério, uma
vez que 0 mesmo atende ndo somente aos alunos de iniciagdo cientifica e pds-graduacéo da
area de Odontopediatria, mas também usudrios de outras disciplinas e departamentos da FOA
e da FMVA:Laboratério — Odontologia Preventiva e Social: A fluoretacdo das &aguas de
abastecimento publico é um método consagrado em saude publica para prevencéo e controle
da carie dentéaria, abrangente, seguro, efetivo, simples e econdbmico. Entretanto, para obter o
beneficio méximo com o método e evitar o aparecimento da fluorose dentéria, € necessario
manter os teores de fllor constantes e dentro dos pardmetros recomendados. O Nucleo de
Pesquisa em Saude Coletiva (NEPESCO), da Faculdade de Odontologia de Aracatuba -
UNESP realiza sistematicamente, desde 2004, a analise dos teores de fllor presentes nas
aguas de abastecimento publico dos 40 municipios que comp&em o Departamento Regional de
Saude Il (DRS II), situado na regido Noroeste do Estado de S&o Paulo. Para o desenvolvimento
do estudo, séo estabelecidos contatos formais com o Secretario de saude, o Coordenador de
saude bucal e com o Responsavel pelo abastecimento de agua do municipio, visando a
formacdo de parcerias entre a faculdade e os servicos locais de salde. As amostras séo
coletadas mensalmente, diretamente da rede de distribuicdo de &gua e analisadas no
laboratério do NEPESCO. Resultados positivos tém sido alcancados ao longo dos anos, pois
muitos municipios vém adequando os teores de flior nas 4guas de abastecimento. Entretanto,
variacdes sao observadas ao longo dos meses, evidenciando a importancia do heterocontrole
como estratégia para promover o maximo beneficio na prevencdo da cérie e melhoria da
gualidade de vida da populacdo. O projeto contribui significativamente com o aprimoramento
técnico-cientifico dos alunos de graduagdo, pOs-graduagdo, docentes e profissionais
participantes, fortalecendo o vinculo ensino-pesquisa-extensao. Laboratério — Ortodontia: O
laboratério de Ortodontia foi criado com a fundacao da Faculdade de Odontologia de Aragatuba
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com o intuito de dar suporte aos alunos e Professores na confec¢cdo de aparelhos que
permitam a correcdo de anomalias dentofacias. No nosso laboratdrio auxiliamos os alunos de
graduacdo e poés-graduacdo produzindo aparelhos fixos e removiveis que podem ser
ortoddnticos ou ortopédicos sempre baseados no planejamento e orientacdo dos Professores
da nossa Disciplina. Também auxiliamos e orientamos o vazamento de gesso para a confecgdo
dos modelos e damos aos alunos uma visédo de como funciona um laboratério de Ortodontia,
ensinando os passos fundamentais para que o aluno possa confeccionar diversos aparelhos
ortoddnticos. Aos alunos da graduacao é ensinado passo a passo a confeccdo de grampos,
fixagdo dos mesmos, utilizacdo da resina acrilica, polimerizagdo e acabamento. Procuramos
expor em jornadas e congressos os aparelhos que séo feitos em nosso laboratério. Além disto,
criamos um banco que visa registrar o aparelho e sua confeccéo e muitas vezes a instalacao e
evolucéo do tratamento.
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LABORATORIOS DO DEPARTAMENTO DE CIRURGIA E CLINICA INTEGRADA

Paulo Roberto Gratao*
Gilmar Martins de Oliveira
Maria Dirce Coli Boatto

O Objetivo do presente trabalho é informar onde, como e por quem o Departamento de Cirurgia
e Clinica Integrada da Faculdade de Odontologia do Campus de Aracatuba desenvolve suas
pesquisas departamentais em ambos niveis, graduacéo e pés-graduacdo. O Departamento de
Cirurgia e Clinica Integrada (D.C.C.l.) da Faculdade de Odontologia do Campus de Aracatuba
dispbe de dois laboratdrios: o primeiro deles, localizado no bloco 5 do Campus-cidade, teve sua
origem com a implantacéo do primeiro curso de pds-graduacdo da Faculdade de Odontologia
do Campus de Aracatuba na area de concentracédo Cirurgia e Traumatologia Bucomaxilofacial.
Atualmente, tal laboratério pertence ao recém denominado “Centro de Pesquisa em Cirurgia
Experimental do Departamento de Cirurgia e Clinica Integrada”, sendo equipado para o
desenvolvimento de grande parte das pesquisas basicas em ratos e camundongos do préprio
departamento. Por falta de recursos, todo o centro, constituido por trés ambientes laboratoriais
e por um grande biotério em fase de adequacdes, ainda mantém pesquisas com técnicas
convencionais, mas que, pela grande experiéncia de seu corpo técnico, apresentam notével
gualidade permitindo a publicagdo dos trabalhos, nele executados, em revistas com relevante
impacto nacional e internacional. O segundo laboratério, localizado nas dependéncias da
disciplina de Periodontia, cujo tamanho é menor que o primeiro, tem sido equipado para o
desenvolvimento de pesquisas com técnicas mais avancadas devido a grande captacédo de
recursos de seus docentes. Atualmente, estdo sendo designados aos trabalhos no primeiro
centro trés servidores técnico-administrativos, estando dois deles em processo de
afastamentos e aposentadoria. O laboratério da disciplina de periodontia conta com a
participacdo de um outro servidor atuante, especialmente nas atividades de p6s-graduacéo. O
D.C.C.I. tem adotado estratégias para incentivar a captacdo de recursos na area da pesquisa,
dando destaque rotineiro aos docentes e a disciplina com grande empenho nesta atividade.
Torna-se relevante mencionar que o D.C.C.| capta recursos na area da pesquisa ha anos,
chegando a atingir no ano de 2011 valor aproximado de R$400.000,00. Dentre tais recursos,
aproximados % desses foram captados por docentes da disciplina de periodontia aprimorando,
consideravelmente, a pesquisa da respectiva area de concentragdo. Ambos os laboratdrios
possuem pesquisas de docentes engajados no Programa de Pés-graduacao em Odontologia,
nas areas de concentracdo CTBMF, Clinica Integrada, Periodontia e Implantodontia. Além de
tais &reas, sob autorizacdo departamental e mediante disponibilidade da infra-estrutura, os
laboratérios recebem trabalhos de outras disciplinas ou instituicdes. A falta de equipamentos,
de recursos no laboratério 1 e de servidores técnicos em ambos laboratérios tém feito com que
a demanda de trabalhos executados em ambos ainda esteja limitada. Desde época remota,
ambos laboratérios desenvolvem pesquisas em nivel de iniciagdo cientifica, mestrado,
doutorado e até poés-doutorado, cuja procura € classificada como padrdo internacional. Os
avancgos tecnoldgicos, proporcionados com os resultados das pesquisas departamentais, tém
sido foco da literatura mundial para o desenvolvimento de novas técnicas e novos produtos, o
gue, gradativamente, altera o padrdo de exceléncia das técnicas e produtos mais antigos da
profissdo odontoldgica.
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CORAL DA UNESP

Alexandre Amaral Torres Sanches*

O Coral da UNESP, criado pela Portaria UNESP n° 178, de 7-11-80, passa a ser
regulamentado pela Portaria UNESP n° 21 de 16 de fevereiro de 1998. E constituido pelos
Corais da Reitoria e dos Campus que integram a Universidade. No caso de Campus Complexo
deve ser constituido apenas um anico Coral representativo do mesmo, integrado por coralistas
das Unidades Universitarias envolvidas. Tem como objetivos a integracdo e o aprimoramento
artistico-cultural da comunidade da UNESP, constituindo-se num veiculo de extensdo e
interagdo com a sociedade. E subordinado a Pré-Reitoria de Extens&o Universitaria e Assuntos
Comunitarios - PROEX, e vinculado ao Programa de Atividades Culturais - PAC, e coordenado
por um Supervisor Artistico. O Supervisor Artistico do Coral da UNESP é designado pelo
Reitor, mediante indicacdo do Pro-Reitor de Extensdo Universitaria e Assuntos Comunitarios,
ouvido o Diretor do Instituto de Artes do Campus de S&do Paulo. O Coral de cada Campus
podera se apresentar individualmente ou unir-se a outros para apresentacdes conjuntas.
Poderao integrar o elenco de coralistas os interessados pertencentes ou ndo a comunidade da
UNESP, respeitadas as exigéncias do Coral. A participacdo de membros dos diferentes
segmentos da comunidade da UNESP sera espontanea e a titulo gratuito, ndo os eximindo da
realizacdo das suas respectivas atividades. O Coral de cada Campus devera contar com
apenas um regente, podendo o exercicio dessa atividade, pelo regente, ser realizado junto a
mais de um Coral da UNESP. Poderao ser realizadas apresentacdes do Coral da UNESP bem
como dos Corais dos Campus junto a entidades ndo vinculadas a Universidade desde que
viabilizadas financeiramente pelo solicitante.
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